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sprawa: przestanie protokoiu kontroli

Archiwum Panfstwowe w Krakowie przesyla w zalgczeniu dwa egzemplarze
protokotu kontroli archiwum zakladowego Izby Skarbowej w Krakowie
przeprowadzonej w dniach 6 i 8 lipca oraz 24 sierpnia 2010 r., z prosba o ich
podpisanie i opieczetowanie pieczecia naglowkowsa znumerem REGON. Jeden
egzemplarz protokolu prosimy odesla¢ do Archiwum Panstwowego w terminie
14 dni od daty otrzymania.

Rownoczeénie Archiwum Pafistwowe przypomina — w nawiazaniu do
informacji przekazanych w trakcie kontroli ~ Ze, jezeli po zapoznaniu sie z
protokotem kontroli a przed jego podpisaniem, zgloszone zostang umotywowane
zastrzezenia co do jego tresci, kontrolujacy zbada ich zasadnos¢ iw
uzasadnionych wypadkach uzupelni lub skoryguje protokét. W sytuacji, gdy .
Dyrektor odméwi podpisania protokotu kontroli, zobowigzany jest Pan do zlozenia
pisemnych wyjasnien przyczyn odmowy 1 do odeslania jednego egzemplarza
protokotu kontroli. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do
wszczecia postepowania pokontrolnego.

W sytuacji zastrzezeni co do tresci protokotu kontroli, nrosze o kontakt
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tel. (0-12) 422-40-94, 421-27-90; fax. (0-12) 421-35-44;
e-mail: stariat@archiwum. krakow.pl;  www.archiwum krakow.pl
Dinformacija archiwalna:
tel. (0-12) 421-37-33; e-mail: informacja@archiwum. krakow.pl
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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Izby Skarbowej w Krakowie
31-007 Krakow, ul. Wisina 7

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. Nr 38, poz. 173

Z pozZn. Zm.).

1. Informacje wstepne

1. Kontrole przeprowadzil(a) w dniach 6 i § lipca oraz 24 sierpnia 2010r -  —— -  "a-

(imie i nazwisko, stanowisau Stuzbowe Kontrolujacego)

miodszy archiwista Archiwum Paristwowego w Krakowie, nr upowaznienia do kontroli DN 407-2/10,

w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowane; ! £ s —— starszego specjalisty.
{imig i nazwisko, stunowisko squnowc;

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona I stycznia 1983 r. na mocy Ustawy z dn. 29
grudnia 1982 r. o urzedzie Ministra Finanséw oraz urzedach i izbach skarbow. yeh (Dz. Ul
Nr 45 z 1982 r., poz. 289), uchylonej Ustawq z dn. 8 sierpnia 1996 r. — Przepisy
wprowadzajace usrmvy reformujqce funkcjonowanie gospodarki i administracji
publicznej (Dz. U. Nr 106 z 1996, poz. 497), okreslajacej ;.asaaj; i tryb wprowadzenia
Ustawy z dn. 21 czerwea 1996 r. o urzedzie Ministra Finansow oraz o urzedach i izbach
skarbowych (Dz. U. Nr 106 z 1996 r., poz. 489)

{dma i peina nazwa aktu prawnego)

obecnie kieruje nigt _ — = <~ p.o. Dyrektora Izby Skarbowej

(imig i rmwuko z okresleniem peinej nazwy zujmowanego stanowiska)

organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Minister Finanséw, 00-916 Warszawa,
ul. Swietokrzyska 12
(nazwa 1 adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki

— , Statut Izby Skarbowej ” wprowadzony Zarzqdzeniem Nr 86 Ministra Finansow z dn.
23 grudnia 1996 r. w sprawie organizacji urzedow i izb skarbowych oraz nadania im
statutéw (Dz. Urz. Ministra Finanséw Nr 25 z 1996 r., poz. 135) zmieniony
Zarzadzeniem Nr 27 Ministra Finanséw z dnia 9 wrzesnia 2003 r. zmienigjqcym
zarzqdzenie w sprawie organizacji urzedow i izb skarbowych oraz nadania im
statutow (Dz. Urz. Ministra Finanséw Nr 13, poz. 72),
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— , Regulamin Organizacyjny Izby Skarbowej w Krakowie” wprowadzony
Obwieszczeniem Nr 1 Dyrektora Izby Skarbowej w Krakowie z dnia 11 lutego 2010
r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Izby
Skarbowej w Krakowie

(daty i pelne nazwy aktow prawnyeh)

Zmiany organizacyjne w przesziosci

W kolejnych latach dzialaly nastepujqce jednostki organizacyjne:

- Izba Skarbowa w Krakowie (1945-1950)

- Urzqd Rewizyjny w Krakowie (1943-?)

- Inspektorat Kontrolno-Rewizyjny w Krakowie (1950-1974)

- Wydziat Finansowy Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Krakowie, Oddzial
Finansowy Prezydium Dzielnicowej Rady Narodowej w Krakowie (Kleparz), Wydzial
Finansowy Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Krakowie, Oddzial
Finansowy Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Krakowie (Stare Miasto)
(1950-1973)

- Okreggowy Zarzqd Dochodow Paristwa i Kontroli Finansowej (1975-1982)

- Okregowy Oddzial Paristwowej Komisji Cen (1975-1986)

- Okregowy Urzqd Cen (19727-1985?7)

Izba Skarbowa w Krakowie przejeta dokumentacje zlikwidowanych w 1999 roku: Izby

Skarbowej w Nowym Saqczu i Izby Skarbowej w Tarnowie.
(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

Jednostka kontrolowana jest od .......srmrmrmrrrr TR TR R T R R TR T I I T T e
{(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji-upadlosei-preeksztaleenia® — tak, nic*
Ostatnig kontrole archiwum panstwowe przeprowadzito w dniach 2 i 3 czerwca 20035 roku

Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach ..cwmmeemna.., Przez o

W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, nie
uzgodaione z archiwum panstwowym)*'

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem Nr [4 Ministra Finansdéw z dn. 27
listopada 2001 r. w sprawie obstugi kancelaryjnej izb i urzedow skarbowych oraz

organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych i sktadnic akt w tych organach
(data i pefny tytuh)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem Nr 34 Ministra Finansow z dn.
30 pazdziernika 2003 r. zmieniajqcym zarzqdzenie w sprawie obstugi kancelaryjnej
izb i wurzedéw skarbowych oraz organizacii i zakresu dziatania archiwéw
zakladowych i skladnic akt w tych organach, zmieniony Zarzqdzeniem Nr 6 Ministra
Finanséw z dn. 17 lutego 2005 r. zmieniajacym zarzqdzenie w sprawie obstugi
kancelaryjnej izb i urzedow skarbowych oraz organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych i skladnic akt w tych organach

(data i petny tytul)

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem Nr 34 Ministra Finanséw z dn. 30
pazdziernika 2003 r. zmieniajgcym zarzqdzenie w sprawie obstugi kancelaryjnej izb
i urzedow skarbowych oraz organizacji i zakresu dziatania archiwdw zakladowych

i sktadnic akt w tych organach
(data i peiny tvtut)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne .. cmmmmmmrrerrrrrrere e T
(nazrwa, data i tytul normatywu)

Archiwum Panstwowe w Krakowie
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11. Ustalenia kontroli
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Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w  zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnoéci przekazywania jej do
archiwum zakladowego

W Izbie Skarbowej w Krakowie zgodnie z przepisami wymienionymi w pkt L&
protokotu kontroli obowiqzuje system kancelaryiny bezdziennikowy z zachowaniem
dziennika korespondencyjnego jako kontrolki wphwow.

Korespondencje przychodzqcq przyjmuje sekretariat i kancelarie w osrodkach
zamiejscowych. Tam przesylki sq orwierane i ewidencjonowane w elektronicznym
systemie wspomagajqcym papierowy obieg dokumentacji ,, Rejestr pism i spraw"”. Na
pismach odciskana jest pieczatka wplywu, w ramach ktérej odnotowywana jest data
wplywu, liczba systemowa, podpis. Calosé korespondencii trafia do Dyrekiora, a w
przypadku osrodkow zamiejscowych do Naczelnika Wydzialu Orzecznictwa kierujgcego
Osrodkiem Zamiejscowym, gdzie dekretowana jest na poszczegolne komorki
organizacyjne i stanowiska pracy.

Pracownicy z  poszczegdlnych — komdrek  organizacyjnych  odbiergjq
korespondencje z sekretariatu i kancelarii. Kierownicy komdrek organizacyjnych i
pracownicy rejestruja pisma w spisach spraw i na pisma nanoszone sq znaki spraw.

Korespondencje przeznaczonq do wysylki przygotowujq pracownicy dziennikow
podawezych, gdzie przesytki sq kopertowane i adresowane. Dziennik podawczy
odnotowuje w systemie ,, Rejestr pism i spraw” poczte wychodzqeq. Ponadto prowadzone
sq ksiqzki nadaweze.

W wyniku przeglqdu dokumentacji podczas kontroli stwierdzono. ze teczki
rzeczowe na akta spraw zakiadane sq w oparciu o obowiqzujqcy wykaz akt. Sprawy
rejestrowane sq w spisach spraw prowadzonych w teczkach rzeczowych. Czes¢ spisow
spraw prowadzona jest w elektronicznym systemie a po zakorczeniu spraw drukowana i
odkiadana do teczek rzeczowych. Zdarzajq si¢ nieprawidlowosci w  klasyfikacji
dokumentacji.

Podczas kontroli przegladem obje¢to nastepujqce teczki rzeczowe:

-, Izba Skarbowa w Krakowie, Referat audytu wewnetrznego, 2007, 2008, 2009, 2010,
AU006/.../07/08/09/10.  opinie  prawne, AU/070/../07/08/09, Wspélpraca :
Ministerstwem Finansow, kat. arch. B3". Wewnqtrz segregatora znajduje sie¢
korespondencja z Ministerstwem Finansow dotyczaca m.in. informacji Ministerstwa
Finanséw o obowiqzku wprowadzenia kontroli zarzqdczej w jednostkach sektora
finanséw publicznych | prosby o przedstawienie wstepnej oceny stanu kontroli
zarzqdezej (znak sprawy: , AU070-2/10") — nieprawidiowa  klasyfikacji
dokumentacyi,

- ,O0G-2, Zarzaqdzenia, 2010, 0020, Zbior aktéw prawnych izb skarbowych”. Wewnqtr:z
podteczki opisanej ,,0020-1, Zarzqdzenia" znajdujq sie Zarzqdzenia Dyrektora Izby
Skarbowej w Krakowie. Na wszystkich naniesiono znaki spraw, np. na zarzqdzeniu nr
5 Dyrektora Izby Skarbowej w Krakowie z dnia 12 lutego 2010 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej w [Izbie Skarbowej w Krakowie
naniesiono znak: ,, RB-1/30-0001/10".

Nie wszystkie komdrki organizacyjne Izby Skarbowej w Krakowie przekazujq
dokumentacje do archiwum zakladowego regularnie i kompletnymi rocznikami. Zdarzajq
si¢ drobne nieprawidlowosci w sporzadzaniu spisow zdawczo-odbiorczych (por. pkt 1.9
protokotu kontroli).

Archiwum Panstwowe w Krakowie
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Archiwum zakladowe Izby Skarbowej w Krakowie podlega bezposrednio
kierownikowi Oddziatu Administracyjno-Kancelaryjnego.

2. Zbiér dokumentacji **’
W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wtasna:

- aktowa:

kategorii A w ilosci ok. 41,45 mb, z lat 1983-2008
nierozpoznana w ilosci ok. 11,60 mb, zlat ?

kategorii B w ilosci ok. 261,95 mb, z lat 1983-2007

w tym kategorii BESO lub-B56 ok. 8,15 mb, z lat 1983-2006

- techniczna:

kategorii A w iloscl e mb, A A A ..deI‘L EHW., —““1-_—"_](3(11’1 arch.. z lat ...
kategorii B w iloéci ..mmrrrerers. mb, L., jedn. inw, s jedn, arch., z lat s
nierozpoznana w ilodei .- mb, .5 TYSUNKOW, 2 lat e

—  elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w ilo$ei ... jedn. inw, 2 lat s TS N AT

kategorii B w ilosci .o jedn. inw., z lat e T TR TR T s

nierozpoznana w ilosci ... jedn. inw, Z at Lo T T T

—~  kartograficzna:

kategorii A w ilosci ..., jedn, inW., e jedn. arch, (arkuszy), z lat e
kategorii B w ilosci .o jedn. inw., ..o

nierozpoznana w ilosci ..o arkuszy, z lat

— audiowizualna:

nagrania:

kategorii A w ilosci ...mmmrmrmmrress.. jedn. inW., .. €Zasu nagran, z lat .o
kategorii B w ilosci s, jedn, inw. (nagran), ..., C2asU nagran, z lat e T
nierozpoznana w ilosci ..o pudetek, z lat . T T T
inne w ilodci - sztuk, z lat . T T
fotografie:

kategorii A w ilodci o, jedn. inw., e negatywow, mrmm. pozytywow z lat e
kategorii B w ilo$ci ..smrmrmmr... jedn. inw., L. SZtUK, 2 lat ... e
nierozpoznana w ilosei ... TS .. sztuk, z lat o T o
inne w ilodci ... sztuk, z lat , e e .
filmy,

kategorii A w ilo$ci ... tytulow (tematdw), ..ommm. sztuk, sztuk mat, wyjs., z lat ..o

NDAPI Archiwum Panistwowe w Krakowie
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kategorii B w ilosci ..o fth!(')W (tematow), .o SZtuk, z lat o
nierozpoznana w ilosei .., sztuk, z lat .. T
inne w ilo$cl e sztuk, z lat . .

—  blitsze informacje o thiorze dokumentacji:

Ze wzgledu na fakt, ze w archiwum trwajq prace porzadkowe i nie na wszystkich jednostkach
archiwalnych naniesiono oznaczenia kategorii archiwalnych, czesé¢ dokumentacji uznano za
dokumentacje nierozpoznang.

b) dokumentacja odziedziczona po:

(nalezy poda¢ nazwy zespotow akt i daty skrajne, ilos¢ mb, jednostek archiwalnych lub
inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i kategori¢ B, a takze — jesli zachodzi potrzeba —
rodzaje dokumentacji, jak w punktach I1.2.a)

Izbie Skarbowej w Krakowie:

~  aktowa:

kategorii A w ilosci ok. 0,75 mb, z lat 1945-1950

kategorii B w ilodel ...amemmsvenns mb, 2z lat .smmmmm.
w tym kategorii BES0 lub-BS58 ...emmme. mb, z lat ..o
Urzedzie Rewizyjnym w Krakowie:

-  aktowa:

kategorii A w ilosci ok. 0,05 mb, z lat 1947-1948

Inspektoracie Kontrolno-Rewizyjnym w Krakowie:

- aktowa:

kategorii A w ilosci ok. 1,40 mb, z lat 1954-1973(?)

kategorii B w ilosci ok. 2,75 mb, z lat 1955-1976

w tym kategorii BE50 lub-B50 ok. 2,00 mb, z lat 1955-1976

Wydziale Finansowym Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Krakowie, Oddziale
Finansowym Prezydium Dzielnicowej Rady Narodowej w Krakowie (Kleparz), Wydziale

Finansowym Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Krakowie, Oddziale
Finansowym Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Krakowie (Stare Miasto):

- aktowa:
kategorii A w ilosci ok, 0,70 mb, z lat 1951-1954
kategorii B w ilosci ok. 0,02 mb, z lat 1965-1967

NDAPI Archiwum Panstwowe w Krakowie
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Okregowym Zarzqdzie Dochodéw Paristwa i Kontroli Finansowej:
- aktowa:

kategorii A w ilosci ok. 2,60 mb, z lat 1975-1982 \
nierozpoznana w ilosci ok, 20,70 mb, z lat 1955(2)-1985(?)

kategorii B w ilosci ok. 2,00 mb, z lat 1974-1983

w tym kategorii BES0 }ub-B58 1,65 mb, z lat 1974-1983

Okregowym Oddziale Paristwowej Komisji Cen:

- aktowa:

kategorii A w ilosci s, mb, z lat e,
kategorii B w ilosci ok. 0,05 mb, z lat 1975-1981
w tym kategorii BESO lab-B30 ok. 0,05 mb, z lat 1975-1981

Okregowym Urzedzie Cen:

- aktowa:

Kategorii A w ilodci w.sewer., mb, Z lat s T

kategorii B w ilosci ok. 0,15 mb, z lat 1972-1985

w tym Kategorii BESO lub-B56 ok. 0,15 mb, z lat 1972-1985
Izbie Skarbowej w Nowym Sqczu:

- aktowa:

kategorii B w ilosci ok. 5,70 mb, z lat 1983-1999
w tym kategorii BE50 ksb-B50 ok. 2,00 mb, z lat 1983-1999

Urzedzie Skarbowym w Nowym Sqczu:

— aktowa:

kategorii A w ilo$ci ... mb, 7 lat wimmressme.

kategorii B w ilosci ok. 0,01 mb, z lat 1945-1946, 1987

w tym kategorii BES0 lub B50 ok. 0,01 mb, z lat 1945-1946, 1987

Izbie Skarbowej w Tarnowie:

~  aktowa:

kategorii A w ilosci ok. 8,10 mb, z lat [1979] 1982-1999

kategorii B w ilosci ok. 23,60 mb, z lat [1951] 1982-1999 [2007]

w tym kategorii BESO lub B50 ok. 1,15 mb, z lat [1951] 1982-1999 [2007]

~  techniczna:

NDAPI Archiwum Panstwowe w Krakowie
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e, jedn. inw., === jedn. arch., z lat ...,

kategorii B w ilo$ci ..z, mb, ... jedn. inw., =—=.. jedn. arch., z lat ...ce=s..

5
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Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem ok. 474,08 mb, w tym**

— kategoria A ok. 55,16 mb (w tym ujeta w pkt 11.10)
—  nierozpoznana ok. 32,33 mb

— kategoria B ok. 371,38 mb (w tym ujeta w pkt [1.10)
wtym:

— kategoria BES0 ok. 15,21 mb

Stan zbioru

(skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem 2z poprzedniej kontroli
okreslié stan fizyczny zbioru dokumentacji)

Po kontroli przeprowadzonej w 2003 roku ilo$¢ zasobu w archiwum zakladowym
znacznie wzrosta (zaréwno o akta kat. A i akta kat. B).

Stan fizyczny dokumentacji znajdujacej sie w archiwum jest w zasadzie dobry, za
wyjatkiem zagrzybionych materialéw archiwalnych w ilosci ok. 1,5 0 mb z lat 1945-1954
(ok. 0,70 mb po Wydziale Finansowym Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w
Krakowie, Oddziale Finansowym Prezydium Dzielnicowej Rady Narodowej w Krakowie
(Kleparz), Wydziale Finansowym Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w
Krakowie, Oddziale Finansowym Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Krakowie
(Stare Miasto), ok. 0,05 mb po Urzedzie Rewizyjnym w Krakowie oraz ok. 0,70 mb po
Lbie Skarbowej w Krakowie). W pozostalych materiatach archiwalnych i dokumentacji
o dlugim okresie przechowywania zdarzajq sie czesci metalowe (zszywki), co wplywa
niekorzystnie na jej stan fizyczny. Ponadto czes¢ dokumentacji przechowywana jest w
segregatorach co jest nieprawidiowe.

Materialy archiwalne podlegajace przejgciu przez archiwum panstwowe (poda¢ podstawe prawna
przejecia)
~ art. 5 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. Nr 97 z 2006 r., poz. 673 z péin. zm.),
—  §$ 10, 11 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postepowania z dokumentacjq, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U.
Nr 167, poz. 1373)
obejmuja ok. 15,23 mb, zlat sprzed 1985

Archiwum Panstwowe w Krakowie
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Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji

(w szezegdlnosel uktad akt, kwalifikacja do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidtowosc
zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnos¢ materialéw
archiwalnych)

Zasob archiwum zakladowego przechowywany jest w dwdéch pomieszczeniach
archiwalnych i ulozony zostal na regalach systemem bibliotecznym.

Materialy archiwalne zostaly ulozone w podziale na poszczegolne zespotly
archiwalne, w ich obrebie na poszczegélne komorki organizacyjne, za wyjatkiem
materialow archiwalnych, kiére sq w (rakcie porzadkowania. Dokumentacja o diugim
okresie przechowywania zostaly ulozone na odrebnych pitkach. W odrebnym
pomieszczeniu znajduja sie akta odziedziczone po Izbie Skarbowej w Nowym Sqczu, Izbie
Skarbowej w Tarnowie i Urzedzie Skarbowym w Nowym Sqczu. Zagrzybione materialy
archiwalne (opakowane w szary papier) wyodrebnione zostaly na osobnych péfkach.
Materialy archiwalne przechowywane sq w skoroszytach, wiqzkach, segregatorach,
teczkach. a czeSciowo opakowane zostaly w szary papier (dokumentacja zagrzybiona).
Dokumentacja niearchiwalna przechowywana jest w wiqzkach, teczkach tekturowych, a
czesciowo opakowana w papier (listy ptac).

Dokumentacja nie jest jeszcze kompleksowo uporzqdkowana. Nadal trwajq prace
porzqdkowe zasobu archiwum, kiére wymagajq duzego nakladu czasu pracy. Opis
jednostek archiwalnych wymaga uzupelnieri i korekt (zdarza sie brak nazw komdrek
organizacyjnych, ktére danq dokumentacje wytworzyly, brak dat skrajnych dokumentacji
oraz nieprawidlowa kategoria archiwalna w przypadku akt osobowych).

W trakcie kontroli przegladem objeto:

-, Regionalny Osrodek Ksztalcenia Kadr przy Izbie Skarbowej w Krakowie,
Policealne Zawodowe dla dorostych, zaoczne nr 39, kat. A, praca dyplomowa, [imie
i nazwisko autora pracy], , Leasing i kredyt bankowy - formy finansowania
dzialalnosci przedsiebiorstwa”, 2007, 1083/6". Wewnaqtrz teczki znajduje sie
oprawiona praca dyplomowa,

- Izba Skarbowa w Krakowie, Oddzial Kadr i Szkolenia, A, KA/102, Gospodarka
etatami i osobowym funduszem plac (zmiany w umowie zatrudnienia i
wynagrodzer), US Nowy Sqcz, US Nowy Targ, US Olkusz, US Oswigcim, US
Proszowice, US Sucha Beskidzka, 1 US Tarnéw, US Wadowice, US Wieliczka, US
Zakopane, 2006, 1256/7". Wewnqtrz fascykulu znajdujq sie pisma dotyczqce
zatrudnienia i wynagrodzen w 2006 roku dla poszczegélnych urzedow skarbowych,
pisma dotyczqce informacji Izby Skarbowej do poszezegdlnych urzedow skarbowych
o limitach zatrudnienia. Z dokumentacji usunieto wszystkie elementy metalowe,

- . Izba Skarbowa w Krakowie, 15.VI1I-2-333/89, B30, Oddzial Budzetowy, listy plac
VII, 1989, 571-666, 1989, 105/3". Wewngqtrz fascykutu opakowane w papier
znajduja sie listy plac za VIII 1989 rok. Wszystkie elementy metalowe zostaly
usuniete z dokumentacyi,

- ,[pieczatka Izby Skarbowej], IS.IX-170/00, B30, [imi¢ i nazwisko pracownikal,
- » [imie ojca], ur. 06.04.1960, wyksziaicenie: srednie ogdlne, stanowisko
poborca skarbowy, zatrudnienie:01.01.1986-05.06.1987, 566/63". Wewnaqtrz teczki
znajdujq si¢ akta osobowe pracownika Urzedu Skarbowego Krakéw-Krowodrza. Z
dokumentacji z lat 1985-1987 usunieto wszystkie elementy metalowe.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla pormdkowana w 2003 roku po

zasiegnieciu opinii archiwum panstwowego — tak-nie* przez:g= ~ . -’ w
sposob (prawidlowy i nieprawidlowy)*', por. pkt I1.6 protokotu. -

Archiwum Pafstwowe w Krakowie
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8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — tak-pie*’,

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak-nie*’, w podziale na kat. A i kat. B — tak-nie*’,

¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego — tak-sie™,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak-nie*’,

¢) ewidencje wypozyczen — tak-nie*’,

f) inne srodki ewidencyjne: ... T e

9. Ocena prowadzenia ewidencji:

W kontrolowanej jednostce przechowywane sq nastepujace zbhiory ewidencvjne w

segregatorach i w teczkach:

1

NDAP1

[

. [pieczqtka Izby Skarbowej w Krakowie], Wydzial Ogdlny, Oddzial Administracyjno-
Kancelaryjny, OG-2/0811, A, Ewidencja zasobu archiwum zakladowego i skladnic akt
~ wykaz spisow zdawczo-odbiorczych, 2008-". Wewnatrz znajduje si¢ wykaz spisow
zdawczo-odbiorczych,
. [pieczatka Izby Skarbowej w Krakowie], Wydzial Ogdlny, Oddzial Administracyjno-
Kancelaryjny, OG-2/08114, A, Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego i skladnic akt
— spisy zdawczo-odbiorcze akt kat. A”. Wewnairz znajduje sie wyciag z wykazu spiséw
zdawczo-odbiorczych akt kat. A,
~Izba Skarbowa w Krakowie, Oddzial Administracyjno-Kancelaryjny, Ewidencja
zbioréw archiwdw zakltadowych i skladnic akt, spisy zdawczo-odbiorcze, OG-2/0811-
2710, kat. arch. 4, 2010 rok”. Wewnatrz znajdujq sie spisy zdawczo-odbiorcze akt kat,
A i akt kat. B (10 toméw),
17 segregatordw na spisy zdawczo-odbiorcze akt. kat. A i kat. B z poszczegdinych
komdrek organizacyjnych Izby Skarbowej opisane przykladowo: ,,0G/0811, A,
Ewidencja zbioréw archiwum zakladowego, spisy zdawczo-odbiorcze, Referat Kadr i
zkolenia”,
. [pieczqtka Izby Skarbowej w Krakowie], Wydzial Ogdlny, Oddziat Administracyjno-
Kancelaryjny, OG-2/0811/08/4, Ewidencja zasobu archiwum zakladowego i skladnic
akt — spisy zdawcezo-odbiorcze IS w Tarnowie i OZ Tarnéw, 2008”. Wewnaqtrz znajduja
sie spisy zdawczo-odbiorcze dokumentacji przejetej po Izbie Skarbowej w Tarnowie i
Osrodku Zamiejscowym w Tarnowie,
. Izba Skarbowa w Krakowie, Wydzial Ogolny, Oddzial Administracyjno-Kancelaryjny,
0G-2/08110, kat. A, Ewidencia Archiwum zakladowego [Spisy materiatow
archiwalnych przekazanych do archiwum panstwowego], 2008". Wewnqtrz znajduje
sie korespondencja z Archiwum Panstwowym w Krakowie Odzial w Nowym Sqczu z
2008 roku dotyczaca przekazania materialéw archiwalnych Izby Skarbowej w Nowym
Sqczu z lat 1983-1998,
» Wydziat Ogdlny, Referat Administracyjno-Kancelaryjny, OG-2/08114/07, kat. A,
Ewidencja Archiwéw zakladowych i skladnic akt, [spisy materialow kat. A
przekazywanych do archiwum panstwowegof, 2007". Wewnatrz znajduje sie
korespondencja z Archiwum Paristwowym w Krakowie z 2007 roku dotyezgca
przekazania materialow archiwalnych Okregowego Zarzqdu Dochoddéw Parstwa i
Kontroli Finansowej w Krakowie z lat [1949] 1975-1978 i Inspektoratu Kontrolno-
Rewizyjnego w Krakowie z lat [1949] 1950-19735,
. [pieczatka Izby Skarbowej w Krakowie], Izba Skarbowa w Krakowie, Wydzial
Ogdlny, Oddzial Administracyjno-Kancelaryjny. OG-2/0811-1, kat. 4, Ewidencja
archiwow zakladowych i skladnic akt [protokoly oceny dokumentacji niearchiwainej,
spisy dokumentacji przeznaczonej na zniszczenie], 2008 r.”. Wewnqtrz znajduje sie

Archiwum Panstwowe w Krakowie




Strona 10

korespondencia z Archiwum Padstwowym w Krakowie dotyczaca  brakowania
dokumentacji niearchiwalnej, '

~ , Izba Skarbowa w Krakowie, Oddzial Administracyino-Kencelaryiny., OG-2/0812-/10,
Udosteprianie akt, kat. arch. B2, 2010 rok”. Wewnagtrz znajdujq si¢ karty udostgpnien
akt (3 tomy), -

— . Izba Skarbowa w Krukowie, Wydzial Ogdiny, Oddzial Administracyino-Kancelaryjny,
0G-2/0312, B3, Sprawozdanie komorek organizacyinych w Izbie skarbowej, 2010
rok”,

W archiwum zakladowym prowadzony jest jeden wykaz spiséw zdawczo-
odbiorezyeh zakohczony na pozycii nr 1286 z datq 12 sierpnia 2010 r. W niekiorych
pozycjach wykazu brak daty prrejecia akt. Nieprawidiowo pod pozycjiq nr 567
zarejestrowano wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych materialdw archiwalnych Izby
Skarbowej w Tarnowte (do zarejestrowanych wykazéw dolqezone zostaly takie jako
zalgezniki spisy  zdawczo-odbiorcze). Pod pozyciami wykazu nr 799, 805, 810
zarejestrowano protokoly przejecia akr z Osrodka Zamiejscowego w Tarnowle.

Spisy zdawczo-odbiorcze akt przekazywanych do archiwum zakladowego
sporzqdzane sq przez pracownikéw komorek organizacyinych. Spisy zdawczo-edbioreze
akt osobowych pracownikéw zwolnionych zostaly sporzqdzone na prawidlowych
Sformularzach. Jeszeze nie caly zasob archiwum zakiadowego zostal zewidencjonowany.

W spisach zdawczo-odbiorczych wystepujq pewne nieprawidlowosci, m.in..

nie wzupelniono rubryki nr 2 spiséw (np. spis nr 348, 383),

- w tvtutach teczek nie zawsze okreSlono rodzaj akt i spraw w nich zawariych (np.

spis nr 438, 480, 999),

- nieprawidlowa kategoria archiwalna (np. spis nr 543),

- zdarza sie, ze spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzone zostaly odre¢cznie (np. spis nr

395),

- brak informacji o miejscu przechowywania akt w archiwum (np. spis nr 343).

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakiadowego

W Osrodiu  Zamiejscowym w Nowym Sqezu  (przy  ul.  Sienkiewicza  44)
przechowywane sq materialy archiwalne w ilosci 0,31 mb i dokumentacia niearchiwalna
w ilosci 75,10 mb po Izbie Skarbowej w Nowym Sgczu spreed 1999 roku oroz
dokumentacja Ofrodka Zamiejscowego w Nowym Sgezu z lat 2000-2007. Obmigry
dokumentacyi dokonala - -starszy inspektor. Dokumentacja zostala
rewidencionowana, a spisy zarefestrowane w wykazie spisow zdawczo-odbiorezych Izby
Skarbowej w Krakowie. Ponadio w pkt 113 protokolu podano ilo$¢ dokumentacii
przechowywanej w Nowym Sgczu.

11. Udostepnianie akt {terminowosé zwrotdéw akt, stan fizyezny udostepnianych akt)

Dokumentacja udostepniana jest pracownikom Izby Skarbowef ra podstawie karty
wypozyczenia, Od czasu ostatniej konrroli nie zdarzylo sie udostepnial akt osobom z
zewnqtrz. Udostepniona dokumeniacia zgodnie z o$wiadezeniem archiwisty zwracana jest
do archiwum zokladowego terminowo (za wyjatkiem dokumentacii wypoiyczane w
celach sqdowveh), a stan fizyczny zwréeonych akt jest dobry.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, seregularnie®’, za zezwoleniem,
berzezwolenia® archiwum pafistwowego, ostatnio /8 lipca 2008 roku (zgoda nr 34172008).
{data)
Jednostka kontrolowand e, nie na®' zezwolenia generalnego na brakowanie s

MNOARY Axchiwnm Padstwowe w Krakowie
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13. Przekazanie materiatéw archiwalnych do archiwum paristwowego miato ostatnio miejsce w :

= 2007 roku i objelo ok. 2,80 mb, 1. 461 j.a. zespotu akt Okregowego Zarzadu
Dochodéw Paristwa i Kontroli Finansowej w Krakowie z lat [1949] 1975-1978,

— 2007 roku i objeto ok. 1,20 mb, (j. 182 j.a. zespolu akt Inspektoratu Kontrolno-
Rewizyjnego w Krakowie z lat [1949] 1950-1975,

— 2008 roku i objelo ok. 5,65 mb, tj. 405 j.a. zespotu akt Izby Skarbowej w Nowym
Sqczu z lat 1983-1998

14. Ktemwmk&em arch:wum zakiadowego, osoba odpowiedzialng za jego prowadzenie jest:

T ___ — Starszy specjalista, zatrudniona(y) ne-pelnym-etacie, na % pét etatu, w
mie%&e 5 posmda_]qcy(a) wyksztalcenie pedstawewe, Srednie, wyzsze*' oraz ukenezony,
nieukonczony* w . . roku kurs archiwalny stopnia ..

W archiwum zatrudniem sq Iak2e na pelnym etacie ... o';oba(y) na pét etatu ...,
osoba(y), w innej formie .., osoba(y), posiadajaca(e) ukonczony. nieukoriczony* w
e foku kurs archiwalny stonnie —

Z dniem 1 wrzesnia 2010 r.%- i, | zatrudniona bedzie na pelnym etacie.

15. Warunki pracy w archiwum zaktadowym sa dobre i uciazliwe, bardzo-trudne™’, poniewaz:

16.

o

NDAPI

pomieszczenie magazynowe, w ktdrych zorganizowano miejsce pracy dla archiwistki,
zostalo wyremontowane, ale istnieje podejrzenie zagrzybienia na Scianach jednego z
pomieszczen.  Obecnie zagrozone Sciany badane sq celem sprawdzenia czy po
przeprowadzonym remoncie oraz odgrzybianiu ostatecznie usuniete zostaly grzyby. W
tym celu w dniu 24 sierpnia br. pobrano prébki ze Scian (ekspertyza mykologiczna).

Lokal archiwum zaktadowego

(usytuowanie, ilos¢ pomieszczeni, powierzchnia, wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza.
pozarem i innymi ujemnymi czynnikami)

Lokal archiwum zakiadowego usytuowany jest w budynku Izby Skarbowej przy ul.
Wislnej 7. Na lokal sklada si¢ pokéj biurowy i dwa pomieszczenia archiwalne. Caly
budynek jest chroniony (alarm antywlamaniowy, firma ochroniarska).

Do pokoju biurowego o powierzchni 18,40 n’ usytuowanego na Il pietrze (pokdj
oznaczon_} Jjako 312 ¢") prowadzq drzwi drewniane zamykane na jeden zamek.

Wyposazenie pokoju stanowi sprzet biurowy, komputer, telefon i zamykana metalowa

szafa na ewidencje.

Do pomieszczen archiwalnych oznaczonych jeko , PT 12" o lgcznej powierzchni
84,15 m’ usytuowanych w piwnicy budynku Izby prowadzq dwie pary drzwi drewnianych
zamykanych na dwa zamki (w tym jeden z atestem), plombowanych po zakonczeniu pracy.
Pomieszczenia magazynowe zostaly wyremontowane. Wyposazenie stanowia regaly
kompaktowe, stacjonarne regaly metalowe, dwa biurko, krzesta, odkurzacz wodny,
wdzek, drabinka. Pomieszczeniu jest ogrzewane co. i oSwietlane elekirycznie. W
archiwum znajduje sie termometr (19°C), higrometr (50%), czujki przeciwpozarowe, dwie
gasnice proszkowe z aktualnym atestem. Rezerwa wolnego miejsca na doplywy akt
wynosi ok. 99,00 mb.

Inne ustalenia kontroli:
(m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie)

Archiwum Paiistwowe w Krakowie
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18. Wykonanie zalecen pekantminy::h z poprzednio przepmwadmnej kontroli przez archiwum

panstwowe

W odniesieniu do salecen wydanych W swiqeku Z kontrold przepra}wmizarzq w
2005 roku ustalono, zé pomieszezenid archiwalne zostaly odremontowane i prawidlowo

WypOsazone. Regaly 1 potki W archiwum zaktadowym zostaly prawi
Izby Skarbowej W Krakowie 4

Wedlug o$wiadczenia archiwistki komérki organizacyjne

$

dlowo opisang.

na biezqeo instruowane €0 do sposobu wiladciwego stosowanid zapiséw prrepisow

kancelaryjm-aﬁ:}'iiwalﬁyck Konsekweninie
dokumentacji niearchiwalne].

sasobu  archiwum

oddzielono
Obecnie nadal trwdjad prace porzqdkowo-ew!
raldadowego. Talozono  wykoz spisew
zarejestrowano 1am wiekszo$¢ spisow sdawezo-odbiorezych.

materialy archiwalne  od
idencyine
zdawcza»vdi)iomz‘yc:}z i

Nie dokonano jeszcze

wszystkich korekt i wzupelnien w ewidencii archiwum rakladowego. Akta osobowe zostaly
rewidencjonowane w oparcii 0 prawidiowy formularz spisu zdawezo-odbiorczego akt
osobowych. Dokonano przekazania cresci matericlow archiwalnych odziedziczonych do

Archiwum Parstwowego W Krakowie.

111. Zalecenia wynikajace Z ustalen biezace] kontroli zostang przekazane odrebnym

pismen.

Protokol podpisali:

g 374

B A Sprsas

sy

i

£

wss«uuwu-unasmn« ssmseREARRDRHABAIT

(arehiwisia wkiadowy)

. SRy B e
Y % I V.é. i LiRrE
wn«u...nunuuia&n«&}n wesdpakeE T

{kiarownik wonteolowang jednostkl}

Zataczniki: brak

Protok6t sporzadzono W 2 ez

egz. nr 1 -~ jednostka kontrolowana
egz.nr 2 _ AP w Krakowie

#1 piepotrzebne shrestié
wn yypisaé gl o jeeli brak jest danych

NDAPY

srohiwnn Palstenwe w Borakewis
witedsry Archiwiste

g s v
peia [ cow

et uuuuuninu«muuuucu«

{ p;xcpmwadzm gey xentole}

Archiwam Pa hstwowe W Krakowie

i




