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---------------- NVI1.402-41/10 Krakow,
sprawa: zalecenia pokontrolne

Dzialajac na podstawie art. 28 pkt 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 97 z 2006 r., poz. 673,
z pozn. zm.)~ = mlodszy archiwista Archiwum Panstwowego
w Krakowie, przeprowadzﬂa w dniach 6 i 8 lipca oraz 24 sierpnia 2010 r. kontrole
archiwum zakladowego Izby Skarbowej w Krakowie.

W trakcie kontroli ustalono, ze w Izbie Skarbowej w Krakowie podjeto
dzialania  zmierzajace do  wlasSciwego  gromadzenia, przechowywania,
zabezpieczania dokumentacji. Odremontowano 1 prawidlowo wyposazono
magazyny archiwalne, istnieje jednak podejrzenie, 2e Sciany jednego
z pomieszczen sa zagrzybione. Izba Skarbowa zlecila w zwigzku z tym ekspertyze
mykologiczna.

Nie dokonano jeszcze kompleksowego uporzadkowania dokumentacji
zgromadzonej w archiwum zakladowym. Obecnie trwaja prace porzadkowe
zasobu archiwum. Opis jednostek archiwalnych wymaga uzupelnien i korekf (por.
pkt 1.6 protokolu kontroli). Ponadto w magazynie archiwalnym stwierdzono
zagrzybienie czeSci materialow archiwalnych. Archiwistka prowadzi wszystkie

srodki ewidencyjne przewidziane dla archiwum zakladowego. Zdarzaja si¢ pewne
nieprawidiowosci w spisach zdawczo-odbiorczych (por. pkt 1.9 protokotu
kontroli).

W trakcie kontroli ustalono, ze nie wszystkie komoérki organizacyjne
przekazuja  dokumentacje do archiwum  zakladowego  systematycznie
1 kompletnymi rocznikami na podstawie prawidlowo sporzadzanych spisow
zdawczo-odbiorczych (por. pkt II.1 i I1.9 protokolu kontroli). Teczki rzeczowe na
akta zakladane sa w oparciu o obowiazujacy wykaz akt. Sprawy rejestrowane sg
w spisach spraw prowadzonych w teczkach rzeczowych. Czesé spiséw spraw
prowadzona jest w postaci elektronicznej a po zakonczeniu spraw drukowana
1 odkladana do teczek rzeczowych. Zdarzaja sie nieprawidlowosci w klasyfikacji
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dokumentacji. Stwierdzono takze, iz nie przekazano do Archiwum Panstwowego
w Krakowie kompletu materialow archiwalnych sprzed 1985 roku.

W zwigzku z powyzszym zalecam:

1. Zobowiazanie pracownikow Urzedu do wilasciwego stosowania przepisow
kancelaryjno-archiwalnych, zwlaszcza w  odniesieniu  do klasyfikacji
dokumentacji, zasad rejestracji akt spraw i wlasciwego porzadkowania 1
ewidencjonowania dokumentacji oraz regularnego przekazywania do archiwum
zakladowego.

2. Przekazanie informacji dotyczacej wynikow ekspertyzy mykologiczne;.

3. Poddaniec zagrzybionej dokumentacji zabiegom  konserwatorskim  w
porozumieniu z Oddzialem IX Archiwum Panstwowego w Krakowie.

4. Kontynuowanie porzadkowania dokumentacji zgromadzonej w archiwum
zakladowym (zgodnie z uwagami z pkt 11.6 protokotu kontroli). Nadmieniam, ze
przez uporzadkowanie dokumentacji rozumie si¢ jej rzeczowy podzial,
prawidlowe ulozenie wewnatrz teczek, ich opisanie, nadanie wlasciwego
ukladu, a takze zabezpieczenie jej przed uszkodzeniami mechanicznymi
poprzez przepakowanie do tekturowych teczek wiazanych i pudel archiwalnych
oraz wylaczenie czesci metalowych.

5. Skorygowanie spisow zdawczo-odbiorczych z uwzglednieniem uwag zawartych
w pkt 11.9 protokotu kontroli (uzupelnienie w spisach: rubryki nr 2, opisu
tytulow teczek, tak by okreslaly rodzaj akt i spraw w nich zawartych oraz
informacji o miejscu przechowywania akt w archiwum, skorygowanie kategorii
archiwalnej, przepisanie spiséw sporzadzonych odrecznie). Ponadto wszystkie
spisy zdawczo-odbiorcze nalezy zarejestrowac w wykazie spisow zdawczo-
odbiorczych i uzupetnic¢ rubryke nr 2 o date przejecia akt.

6. Przekazanie do Archiwum Panstwowego w Krakowie dokumentacji kategorii A,
zarowno wlasnej (sprzed 1985 roku), jak i odziedziczonej (po zlikwidowanych
jednostkach organizacyjnych), zgodnie z trybem, o ktorym mowa w 8§812-18
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad itrybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 13793).

7. Po zakonczeniu prac, o ktorych mowa w pkt 4, 5 i 6 przediozenie do
wiadomosci Archiwum Panstwowego w Krakowie kopii wykazu spisow
zdawczo-odbiorczych oraz kopii spisow zdawczo-odbiorczych dokumentacji
kategorii A.

Obowiazek realizacji powyzszych zalecen wynika z przepisow okreslonych
w art. art. 6, 34, 35 ww. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

Prosze wiec Pana Dyrektora o podjecie stosownych dzialan 1
poinformowanie o nich w terminie do 15 listopada 2010 r. oraz o nadestanie
informacji o stopniu realizacji zalecen w terminie do 15 kwietnia 2011 r.

Informuje takze o mozliwosci konsultacji, co do sposobu realizacji zalecen,
po telefonicznym uzgodnieniu terminu (tel. 12 433 76 30 w. 24).

bp




