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Izba Skarbowa w Krakowie w nawiazaniu do pisma OG-2/0810-13/05 z dnia 02.11.2005 roku
oraz W odpowiedzi na zalecenia pokontrolne z dnia 07.09.2005 roku i 16.01.2006 roku
znak: NV1.402-28/05  informuje, ze podjeto odpowiednie dzialania zmierzajace do prawidlowego
gromadzenia, przechowywania i ewidencji dokumentacji wytwarzanej w lzbie Skarbowej w
Krakowie.

Wprowadzenie dalszych zalecen pokontrolnych przedstawia sig nastgpujgco:

I.w ramach egzekwowania od pracownikdw Izby Skarbowej w Krakowie wlasciwego stosowania
zapisow instrukcji kancelaryjnej i wykazu akt, zwlaszcza co do klasyfikacji i kwalifikacji
dokumentacji oraz opisywania teczek w dniu 06 grudnia 2005 roku przeprowadzono szkolenie
wytypowanych z komarek organizacyjnych lzby Skarbowej w Krakowie pracownikow, ktorzy sg
obecnie odpowiedzialni za prawidlowe stosowanie instrukcji kancelaryjnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt. Szkolenie obejmowalo problematyke stosowania przepisow:
kancelaryjno-archiwalnych i prowadzone bylo przez Kierownika Oddziatu Nadzoru Archiwum

Panstwowego w Krakowie < ™. Na szkoleniu ustalono, ze kazdorazowe

zakladanie nowe) teczki, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, w komorce

organizacyjnej lzby Skarbowej w Krakowie bedzie uzgadniane z pracownikiem archiwum

zakladowego — '_ ,
2. po zakonczeniu prac zwiazanych z przygotowaniem dokumentacji do brakowania oraz

wydzieleniu przekwalifikowanej kategorii niearchiwalnej .B™ na kategorie archiwalng A" w
wyniku ekspertyzy w dniach 21-22 marca 2006 roku przeprowadzone] przez -

y— pracownika Oddzialu Nadzoru Archiwum Panstwowego w Krakowie zostanie ustalony
harmonogram przekazania akt przeznaczonych do archiwizacji dla komorek organizacyjnych lzby
Skarbowej w Krakowie.

w miesigcach lipiec 2006 - wrzesien 2006 roku pracownik archiwum zakladowego Izby

(5]

Skarbowej w Krakowie przeprowadzi korektg ewidencji zasobu archiwum zakladowego poprzez:

3.1. zalozenie wykazu spisow zdawczo-odbiorczych i zarejestrowanie w nim wszystkich spisow

zdawczo — odbiorczych:
3.2. Korekig istniejacych spisow zdawczo-odbiorczych z uwzglednieniem uwag zawartych w

pkt. 1.9 protokotu kontroli znak: NV1.402-28/05;
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3.3. akta osobowe pracownikéw zwolnionych zostana przepisane na wskazanym przez Archiwum
Panstwowe w Krakowie formularzu.

4. dokumentacja kategorii ,A™ odziedziczona po wczesniej dziatajacych jednostkach organizacyjnych
zostanie przekazana do Archiwum Panstwowego w okresie miesiaca czerwca 2006 roku zgodnie z
trybem § 12-18 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz.U.Nr 167. poz. 1375).

5. do pisma zataczono kopie peinej ewidencji dokumentacji gromadzonej w filiach archiwum
zakladowego w Nowym Saczu (zalacznik nr 1) i Tarnowie (zalacznik nr 2). Ponadto w dniu 28
marca 2006 roku pismem Izby Skarbowej w Krakowie znak: OG-2/08111-1/2006 skierowana
zostata prosba do Archiwum Panstwowego o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej kategorii ,,B” w Osrodku Zamiejscowym w Tarnowie. Do dokumentacji dolaczono
ewidencje kategorii archiwalnej ..A™ oraz spisy zdawczo-odbiorcze zawierajace dokumentacj¢
niearchiwalna kategorii ,.B™ przekwalifikowang podczas ekspertyzy Archiwum Panstwowego w
Krakowie Oddziat Tarnéw (pismo znak: NT 403-107/2002 z dnia 16.05.2002 roku) do Kategorii
archiwalnej .,A™.

6. filia archiwum zaktadowego lzby Skarbowej w Krakowie w Nowym Saczu do konca maja 2006
;oku przekaze za posrednictwem lzby Skarbowej w Krakowie do Archiwum Panstwowego w
Krakowie spisy zdawczo-odbiorcze kategorii archiwalaej ..A™ oraz harmonogram prac zwigzanych
z porzadkowaniem i ewidencja dokumentacji wytwarzanej w Osrodku Zamiejscowym w Nowym
Saczu.

W zwiazku z powyzszym lzba Skarbowa w Krakowie zobowiazuje si¢ do przekazywania na biezgco
informacji o zakonczonych czynnosciach, w zwiazku z zaleceniami pokontrolnymi do Archiwum

Panstwowego w Krakowie zgodnie z terminami zawartymi w tresci pisma.
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