1ZBA SKARBOWA W KRAKOWIE

31-007 Krakow, ul. Wislna 7
NIP 676-17-73-084, www.iskrakow.krak.pl

0G-2/0810- 13 /2005

Krakéw, dnia 2007-03-Z7

Dyrektor

Archiwum Panstwowego w Krakowie
ul. Sienna 16
30-960 Krakow

Izba Skarbowa w Krakowie w odpowiedzi na pismo z dnia 15.03.2007 roku znak: NVI1.402-

28/05 w nawigzaniu do pisma znak OG-2/0810-13/2005 z dnia 31 stycznia 2007 przedkiada

harmonogram realizacji pozostalych zalecen pokontrolnych:
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maj 2007 roku — przekazanie do Archiwum Panstwowego 627 teczek zawierajacych akta
rejestracyjne Przedsigbiorstw Panstwowych obejmujacych lata 1962 - 1977, ktore zostaly w
dniu 10 wrzesnia 2006 roku zweryfikowane przez ’_‘ < ~====—— _ - pracownika
Archiwum Panstwowego. Jako potwierdzenie Izba Skarbowa, w dniu 25.10.2006 roku,
otrzymala pismo znak: NIV 51-53/06, w ktérym Archiwum Panstwowe potwierdza
prawidlowos¢ przygotowania w/w akt i okre$la wymagania co do teczek i pudet
bezkwasowych, w ktérych w/w akta winny by¢é przekazane do Archiwum Paiistwowego.

Prace porzadkowe nad dokumentacja stanowiaca zasob archiwum zakiadowego Izby
Skarbowej:

a). 30 pazdziernika 2007 roku — uporzadkowanie dokumentacji niearchiwalnej o diugim
okresie przechowywania (akta osobowe, listy pfac): w tym spisanie na odpowiednie spisy
zdawczo-odbiorcze przeznaczone dla akt osobowych, przepakowanie dokumentacji do teczek
papierowych i pudel, usunigcie czgsci metalowych i prawidiowe opisanie;

b). 30 marca 2008 roku — uporzadkowanie materialéw archiwalnych sprzed roku 1983;

30 lipca 2007 roku - przeslanie do Archiwum Panstwowego spisu dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania, w celu dokonania ekspertyzy, a w dalszej
kolejnosci wydania zgody przez Archiwum Panstwowe na brakowanie tych akt;
konsekwentne oddzielenie materialéow archiwalnych od dokumentacji niearchiwalnej przy
uwzglednieniu podzialu na komorki organizacyjne oznaczajace zlozenie na odrgbnych
regalach bedzie mozliwe dopiero po przekazaniu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej
na brakowanie na przemial i zwolnieniu znacznej ilosci miejsca w magazynie archiwum
zakiadowego,

30 marca 2008 roku — przedlozenie do wiadomosci Archiwum Panstwowego kopii wykazu
spiqs(:)_w“_z_g:l‘.zg_w;zp-_-odbiorczych i kopii spisow zdawczo-odbiorczych materiatéw archiwalnych;
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Obecnie komoérki organizacyjne Izby Skarbowej sa na biezaco instruowane co do sposobu
whasciwego stosowania zapiséw instrukgji kancelaryjnej i kwalifikacji dokumentacji z
zastosowaniem Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt opisywania teczek i sporzadzania
spisow zdawczo-odbiorczych na prawidtowych formularzach przy uzyciu techniki
komputerowej:

a). kwiecien—maj 2007 roku — okres przewidziany na przekazywanie akt z komébrek
organizacyjnych do archiwum zakladowego, co polaczone jest z systematycznym
uzupetnianiem ewidencji archiwum zakfadowego, jak réwniez prawidtowym rozplanowaniem
rozmieszczenia akt w magazynie archiwum zaktadowego z uwzglednieniem podziatu na akta

kat. ,A”i,B”;

Jednoczesnie Izba Skarbowa w Krakowie informuje, iz regaly w magazynie archiwum

zaktadowego zostaly prawidlowo opisane (regaty cyframi rzymskimi, potki w obrgbie danego regalu

cyframi arabskimi).
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Referat Orgamizacyjno-Administracyjny

adres do korespondencji: ul Wistna 7 Strona 222
el (0-12) 429-52-22 wewn.: 567 . fax (0-12) 422-43-86 oGNP @mp.mofnet. gov.pl



