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0G-2/0810- 13 /2005 Krakéw dn. 2008-07-29

Archiwum Parnistwowe

w Krakowie

ul. Sienna 16

30-960 Krakow

znak sprawy: OG-2/0810- 13 /2005

Izba Skarbowa w Krakowie w odpowiedzi na pismo z dnia 29.05.2008 roku znak:
NVI 402-28/05 oraz pismo znak NVI1.402-28/05 z dnia 07.09.2005 w ramach prowadzonej w okresie od
07.09.2005 do 29.05.2008 korespondencji w sprawie realizacji zalecen pokontrolnych, przedkiada
catosciowg informacje o stopniu realizacji zalecen pokontrolnych:

1. W Izbie Skarbowej w Krakowie dotychczas uzytkowane jest jedno pomieszczenie w piwnicy,
ktore stuzy jako magazyn archiwum zaktadowego. Pomieszczenie to jest wyposazone w 14
regalow jezdnych oraz biurko stuzace do przygotowywania dokumentacji i jej przegladu w
ramach udostgpniania lub wypozyczania akt.

2. Regaly jezdne znajdujace sie w pomieszczeniu magazynu archiwum zakladowego zostaty
prawidlowo opisane. Regaly zostaly oznaczone cyframi rzymskimi, potki w ramach regalow
cyframi arabskimi.

3. Pracownicy Izby Skarbowej zostali zobowigzani do wlasciwego stosowania zapisow instrukcji
kancelaryjnej oraz wykazu akt. Pracownicy wlasciwie wypelniaja zapisy §11 instrukcji
kancelaryjnej i §§ 6 i 7 instrukcji archiwalnej w zakresie regularnego przekazywania
kompletnych rocznikoéw dokumentacji do archiwum zaktadowego. W ciggu I i II kwartatu 2007
roku archiwista zakladowy prowadzil instruktaze dotyczace prawidtowego przygotowania
teczek do przekazania do archiwum zakladowego. W zwiazku z powyzszym dokumentacja
przekazywana jest do archiwum zakiadowego na podstawie prawidlowo sporzadzonych spiséw

zdawczo-odbiorczych.



4. W magazynie archiwum zaktadowego materiaty archiwalne zostaly oddzielone od dokumentacji
nicarchiwalnej poprzez ztozenie akt na osobnych pétkach w ramach podzialu na komorki
organizacyjne.

5. Prace zwigzane z porzadkowaniem dokumentacji stanowiacej zasob archiwum zaktadowego
Izby Skarbowej nadal trwaja. Na dzien dzisiejszy zostaly wykonane nastgpujace czynnosci:

a) dokumentacja niearchiwalna o dtugim okresie przechowywania (akta osobowe, listy plac)
zostala przepakowana do opakowan tekturowych i prawidlowo opisana, usunigto wszelkie
czesci plastikowe i metalowe, a takze zostata oddziclona i ztozona na osobnych regatach;

b) przeprowadzone zostato brakowanie dokumentacji niearchiwalnej w archiwum zakiadowym
Izby Skarbowej w Krakowie oraz w filiach archiwum zakladowego z siedzibami w Nowym
Saczu i Tarnowie. W dniu 20 grudnia 2007 roku dokumentacja niearchiwalna po Izbie
Skarbowej w Krakowie — zgoda na niszczenie nr 309/2007 z dnia 14.09.2007, oraz po bylej
Izbie Skarbowej w Tarnowie — zgoda na niszczenie nr 356/2007 z dnia 08.11.2007, a 8 maja
2008 roku po bylej Izbie Skarbowej w Nowym Saczu oraz Osrodku Zamiejscowym w Nowym
Saczu — zgoda na zniszczenie nr 448/2007, 469/2007, 470/2007, 491/2007, zostata wywieziona
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¢) uporzadkowane zostaly materialy archiwalne Inspektoratu Kontrolno-Rewizyjnego oraz
Okregowego Zarzadu Dochodéw Panstwa i Kontroli Finansowej: Akta Rejestracji Jednosiek
Przedsiebiorstw Panistwowych z lat 1950-1977 (patrz punkt 7);

d) uporzadkowane zostaly materiaty archiwalne po Wydziale Finansowym Prezydium Rady
Narodowej, Wydziale Finansowym Urzgdu Miasta Krakowa oraz Izbie Skarbowej w Krakowie:
,Akta rejestrowe organizacji spolecznych” z lat 1957-1991;

e) do uporzadkowania pozostalo 0k.66,5 mb materiatow archiwalnych, w tym: 18.5 mb po Izbie
Skarbowej w Krakowie, 7.5 mb po Izbie Skarbowej w Tarnowie, 17,5 mb po Okregowym
Zarzadzie Dochodéw Panstwa i Kontroli Finnsowej, 0,6 mb po Inspektoracie Kontrolno-
Rewizyjnym, 1,7 mb po Prezydium Rady Narodowej Wydzial Finansowy, 0.6 Wydzial
Finansowy Urzad Miasta Krakowa, 11,5 mb materiatow archiwalnych nierozpoznanych.

6. Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego jest prowadzona na biezaco:

a) zatozony zostal wykaz spisow zdawczo odbiorczych, w ktorym rejestrowane s wszystkie
spisy zdwczo-odbiorcze;

b) spisy zdawczo-odbiorcze zostaly uzupelnione o informacj¢ dotyczacq miejsca
przechowywania dokumentacji;

¢) akta osobowe pracownikéw zwolnionych zostaty spisane na prawidiowym formularzu.



7. Do Archiwum Panstwowego w Krakowie zostaly do tej pory przekazane:

a) w dniu 24 pazdziernika 2007 roku materiaty archiwalne Inspektoratu Kontrolno-Rewizyjnego
oraz Okregowego Zarzadu Dochodow Panstwa i Kontroli Finansowej: Akta Rejestracji
Jednostek Przedsiebiorstw Panstwowych z lat 1950-1977;
b) w dniu 18 czerwca 2008 roku do Archiwum Panstwowego w Krakowie Oddzialt w Nowym
Saczu materialy archiwalne po Izbie Skarbowej w Nowym Saczu;

Na przekazanie oczekujg materialy archiwalne po Wydziale Finansowym Prezydium
Rady Narodowej, Wydziale Finansowym Urz¢du Miasta Krakowa oraz Izbie Skarbowej w

Krakowie: ,.Akta rejestrowe organizacji spolecznych™ z lat 1957-1991 ze wzgledu na urlop

kierownika Oddziatu IV Archiwum Panstwowego w Krakowie, P
8. Na dzien 20 lipca 2008 roku stan ilosciowy dokumentacji przechowywanej w archiwum
zaktadowym Izby Skarbowej w Krakowie wynosi:
a) w magazynie przy ul. Wislnej 7 w Krakowie - 332_mb (facznie z dokumentacjg wytworzong
przez Izbg Skarbowa w Tarnowie oraz Izb¢ Skarbowa w Krakowie O$rodek Zamiejscowy w
Tarnowie w ilosci 32 mb, ktéra zostala przejeta ze zlikwidowanej filii archiwum zakladowego w
Tarnowie przy ul. Lwowskiej 72-96a).
b) w magazynie przy ul. Sienkiewicza 44 w Nowym Saczu w Izbie Skarbowej w Krakowie
Osrodku Zamiejscowym w Nowym Saczu — 45_mb akt. Ze wzgledu na brak miejsca
w pomieszczeniach magazynowych archiwum zakiadowego w budynku przy ul. Wislnej 7

w Krakowie, w/w dokumentacja zostanie przewieziona do Krakowa po zakonczeniu remontu.

Izba Skarbowa w Krakowie w ramach usprawniania prowadzenia archiwum zakladowego
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zakupila w dniu 3 czerwca 2008 roku program komputerowy *&: e o L

¢ - Program komputerowy bedzie stuzy¢ prowadzeniu elektronicznej ewidencji w archiwum
zakladowym Izby Skarbowej w Krakowie. Program jest zgodny z przepisami prawnymi
obowiazujacymi w zakresie dziatania archiwow zaktadowych. Umozliwia m. in.: prowadzenie
kompletnej ewidencji przechowywanej dokumentacji, petng kontrol¢ nad przekazywanymi
materialami archiwalnymi, latwe i szybkie przeszukiwanie zgromadzonej dokumentacji wg.
roznych kryteriow, operacje zwiazane z wydzieleniem, brakowaniem i ekspertyzg dokumentacji
archiwalnej, niearchiwalnej, aktowej i technicznej. Wprowadzanie danych do programu zostato
juz rozpoczete. Przewidywany termin zakonczenia tej operacji to koniec roku 2008. Peina,

biezaca prace z programem ,,Archiwum” planuje si¢ rozpoczaé na poczatku 2009 roku.



W zalaczeniu Izba Skarbowa w Krakowie przedklada kopie wykazdw spisow zdawczo-

odbiorczych oraz kserokopie spiséw zdawczo-odbiorczych materialow archiwalnych.

Zalaczniki:

1. kserokopia wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych;

2. kserokopie spisow zdawczo-odbiorczych materiatléw archiwalnych;

3. kserokopia spisu zdawczo-odbiorczego materialow archiwalnych Inspektoratu Kontrolno-
Rewizyjnego oraz Okrggowego Zarzadu Dochodéw Panstwa i Kontroli Finansowej: Akta
Rejestracji Jednostek Przedsiebiorstw Parstwowych z lat 1950-1977 przekazanych 24.10.2008 r.
do Archiwum Panstwowego w Krakowie; ‘

4. kserokopia spisu zdawczo-odbiorczego materiatléw archiwalnych po Izbie Skarbowej w Nowym

Saczu przekazanych do Archiwum Panstwowego w Krakowie Oddzial w Nowym Saczu w dniu
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