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Kogo dotyczy
(strona)

Podatnikow, platnikow, inkasentow lub ich nastgpcoOw prawnych, a takze osob
trzecich odpowiedzialnych za zaleglo$ci podatkowe, ktéorym zostala wydana, po
przeprowadzeniu postgpowania podatkowego prowadzonego przez organ I instancji,
decyzja.

Terminy

14 dni od daty dorgczenia decyzji stronie.

Elementy
podania

Odwotanie winno zawieraé:
e wskazanie osoby, od ktorej pochodzi oraz jej adresu (miejsca zamieszkania
lub pobytu, siedziby albo miejsca prowadzenia dziatalno$ci),
e zarzuty przeciw decyzji, okresla¢ istot¢ 1 zakres zadania bedacego
przedmiotem odwotania oraz wskazywa¢ dowody uzasadniajace to zadanie,
e podpis wnoszacego.

Oplaty

Whiesienie odwotania nie podlega oplatom.

Jezeli jednak strona ustanowi pelnomocnika do jej reprezentowania przed organem
podatkowym, do odwolania nalezy dotaczy¢ dokument pelnomocnictwa oraz dowod
uiszczenia oplaty skarbowej w wysokosci 17 zt.

Tryb
wnoszenia

Odwotanie wnosi si¢ do Dyrektora Izby Skarbowej w Warszawie za posrednictwem
organu, ktory wydat decyzje (naczelnika urzedu skarbowego, dyrektora urzgdu
kontroli skarbowej, Dyrektora Izby Skarbowej w Warszawie w przypadku wydania
przez ten organ decyzji w charakterze organu pierwszej instancji), osobiScie w
siedzibie organu, za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora
publicznego lub za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej przez elektroniczna
skrzynke podawcza organu podatkowego.

Termin
zalatwienia

sprawy

Organ pierwszej instancji, do ktérego wptyneto odwolanie (z wytaczeniem Dyrektora
Izby Skarbowej w Warszawie) winien przekaza¢ je do organu odwolawczego nie
p6zniej niz 14 dni od dnia otrzymania odwotania.

Zatatwienie sprawy przez Dyrektora Izby Skarbowej w Warszawie powinno nastapi¢
w terminie 2 miesigcy od daty wplywu odwolania do organu odwolawczego, z
wylaczeniem termindw przewidzianych w przepisach prawa podatkowego dla
dokonania okre$lonych czynnos$ci, okresOw zawieszenia postgpowania oraz okresow
opdznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

O kazdym przypadku niezalatwienia sprawy w terminie organ odwolawczy
zawiadamia strong, podajac przyczyny niedotrzymania terminu, wskazujac
jednocze$nie nowy termin zalatwienia sprawy

Sposdb
zalatwienia
sprawy

Dyrektor Izby Skarbowej w Warszawie kofczy postgpowanie odwotawcze
wydaniem:
1) postanowienia, w przypadku stwierdzenia:
¢ niedopuszczalnosci odwotania,
¢ uchybienia terminowi do wniesienia odwolania,
e nieusunig¢tych brakow formalnych wniesionego odwotania,
2) decyzji:
e utrzymujacej w mocy decyzje¢ organu podatkowego pierwszej instancji,
albo
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e uchylajacej w calosci lub w czgsci decyzje organu podatkowego pierwszej
instancji i orzekajacej co do istoty sprawy lub umarzajacej postgpowanie w
sprawie, albo

e uchylajacej w calosci decyzje organu podatkowego pierwszej instancji i
przekazujacej sprawg do ponownego rozpatrzenia, albo

e umarzajacej postgpowanie odwolawcze.

Srodki
zaskarzenia

Na wydane przez organ odwolawczy decyzj¢ lub postanowienie ostateczne
przystuguje stronie prawo zlozenia — za posrednictwem Dyrektora Izby Skarbowej w
Warszawie — skargi do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie w
terminie 30 dni od daty dorgczenia decyzji lub postanowienia.

Dodatkowe
informacje

W przypadku uchybienia terminowi do wniesienia odwotania strona moze, w
terminie 7 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminowi, wystapi¢ z
whnioskiem o przywrdcenie tego terminu, w ktérym nalezy uprawdopodobnié, ze
uchybienie nastapito bez winy strony. Jednocze$nie z wniesieniem wniosku nalezy
zlozy¢ odwotanie.

W odwolaniu strona moze zaskarzy¢ wydane przez organ podatkowy pierwszej
instancji postanowienie, na ktdre nie przystugiwalo zazalenie.

W toku postgpowania odwotawczego stronie stuzy prawo wgladu do jej akt
podatkowych, jak rowniez sporzadzania ich kopii (samodzielnie lub odplatnie przez
organ odwolawczy).

Podstawa
prawna

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012r., poz. 749, z
pozn. zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012r., poz. 1282, z
pozn. zm.).

Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz. U. z 2012r., poz. 270, z pbzn. zm.).
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