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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Izba Administracji Skarbowej w Warszawie

01-513 Warszawa

ul. Alojzego Felinskiego 2B
tel.: /22/ 561-80-00 (centrala),
fax: /22/ 561-80-93

e-mail: ias.warszawa@mf.qov.pl

I1. Tryb udzielenia zaméwienia i warunki jego prowadzenia.

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
przekraczajacej kwote bedaca rownowartoscig 144 000 euro na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) zwanej dalej ,,Ustawg”.

2. W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajacy:

nie stosuje przepisoéw art. 22 ust. 2 i art. 29 ust. 4 Ustawy;

nie zamierza zawrze¢ UMoOwy ramowe;j;

nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow;

nie przewiduje udzielenia zamowien uzupehiajacych na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 7 Ustawy;
nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej;

nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;

podzielit przedmiot zamowienia na 2 czgsci i dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;

nie ogranicza mozliwo$ci powierzenia przez Wykonawce czesci zamowienia podwykonawcom;
nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu,

nie przewiduje mozliwosci zastosowania prawa opcji,

nie przewiduje rozliczenia w walucie obcej,

nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia,

nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w postaci katalogdéw elektronicznych,

Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ zastosowania procedury okreslonej w art. 24aa Ustawy.
W takim przypadku Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert a nastgpnie zbada, czy
Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

‘ I11. Opis przedmiotu zamdéwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa do jednostek lzby Administracji Skarbowej w Warszawie
artykutéw papierniczych i materiatow biurowych wyspecyfikowanych w Zataczniku nr 2A i 2B do SIWZ
(Formularz cenowy), opis realizacji zamdwienia jest zatacznikiem nr 1 do SIWZ

Zamowienie podzielono na cze$ci:
Cze$¢ 1 — artykuty papiernicze,
Cze$¢ 2 — materialy biurowe.
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2. Wszystkie oferowane artykuly i materialy musza by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych,
prawnych oraz roszczen osob trzecich, nie mogg nosi¢ znamion uzytkowania, muszg by¢ pelnowartosciowe
W pierwszym gatunku, tzn. bez odksztatcen, nieuszkodzone mechanicznie, kompletne oraz ogdlnodostepne
na rynku. Pod pojeciem ogolnodostgpny na rynku, Zamawiajacy rozumie tatwo$¢ w nabyciu artykutéw
papierniczych i materiatow biurowych bedacych przedmiotem zamowienia, tj. Zamawiajacy oczekuje, iz
zakup artykutéw papierniczych i materiatow biurowych odbywaé si¢ bedzie sprawnie, szybko i bez
jakichkolwiek przeszkéd np. koniecznosci dluzszego oczekiwania na dostawe (powyzej terminu
zaoferowanego przez Wykonawce w ztozonej ofercie). Artykuly i materialy musza by¢ opakowane przez
producenta oraz posiada¢ znaki identyfikujgce produkt.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ samodzielnego konfekcjonowania przez Wykonawce w przypadku, gdy
Jednostka w trakcie realizacji umowy zamdwi ilosci inne niz opakowania zbiorcze producenta.

Szczegoty realizacji zamoOwienia przedstawiono w zataczniku nr 1 do SIWZ ,,Opis przedmiotu
zamoOwienia — opis realizacji zamowienia”.

3. Dostawy przeznaczone sg dla jednostek Izby Administracji Skarbowej w Warszawie.

Wykaz Jednostek wraz z informacjami o miejscach i warunkach roztadunku zawarto w zataczniku nr 1A
do SIWZ ,,Wykaz Jednostek™.

4. Wykonawca zapewni transport i roztadunek zamoéwionych artykutow papierniczych i materiatow
biurowych do wskazanych miejsc dostaw i zobowigzany jest do wniesienia dostarczonych artykulow
i materiatow do pomieszczen wskazanych przez pracownikéw Zamawiajgcego.

6. NomenklaturaWspolnego Stownika Zaméwien (kod CPV):

Czes¢ 1 zamowienia: artykuty papiernicze

30190000-0 rézny sprzet i artykuty biurowe z wyjatkiem komputeréw, drukarek i mebli
30199230 -1 koperty

30199792 -8 kalendarze

22816000 -3 bloki papierowe

Czg$¢ 2 zamowienia: materialy biurowe

30190000 -7 rézny sprzet i materiaty biurowe

30192000 - 1 wyroby biurowe

7. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia okre§lony zostal w zalgcznikach nr 2A i 2B do SIWZ
,~Formularz cenowy” i zataczniku nr 1 do SIWZ ,,Opis przedmiotu zamowienia — opis realizacji
zamowienia”

8. Zgodnie z art. 29 ust. 3 Ustawy w kazdym przypadku, gdzie wskazano lub uzyto w niniejszej SIWZ oraz
zalacznikach znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia artykutéw i materiatow nalezy rozumieé, ze
dopuszcza si¢ stosowanie artykulow i materialtow réwnowaznych o poréwnywalnych (nie gorszych)
parametrach technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych niz te, ktore wskazano. Ponadto zgodnie z art. 30
ust. 4 wiw Ustawy, ilekro¢ W niniejszej STWZ lub zatgcznikach w opisie przedmiotu zaméwienia wskazano
okreslone normy, aprobaty, specyfikacje techniczne lub systemy odniesienia, nalezy rozumie¢, iz
Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rownowazne opisywanym.

9. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na rozwigzania rownowazne jest zobowigzany wykazac, ze oferowane
przez niego artykuly 1 materialy, spelniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego. Cigzar
udowodnienia, ze artykul, material jest réwnowazny w stosunku do wymogu okreSlonego przez
Zamawiajacego spoczywa na skladajgcym oferte. W takim przypadku Wykonawca musi przedtozy¢
odpowiednie dokumenty, opisujace parametry techniczne, wymagane prawem certyfikaty i inne dokumenty,
dopuszczajace dane artykuly, materiaty (wyroby) do uzytkowania oraz pozwalajgce jednoznacznie okresli¢,
7e $3 rownowazne.
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10. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych zgodnie z podziatem okre§lonym w sekcji 111 pkt. 1.
Oferty niezawierajace petnego zakresu przedmiotu zamdéwienia w zadaniu czg$ciowym zostang odrzucone.

11. W przypadku gdy w chwili realizacji zamowienia artykul, materiat zaoferowany przez Wykonawce nie
bedzie dostepny (np. z powodu wycofania artykulu, materiatu z rynku przez producenta) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ zastgpienia tego artykutu, materialu innym o parametrach nie gorszych od
zaoferowanego.

‘ IV. Termin wykonania zamodwienia.

Zamoéwienie realizowane bedzie w okresie od dnia podpisania umowy, nie wczesniej niz od 02.01.2019 r. do
dnia 31.12.2020 r.

‘ V. Warunki udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki:
1.1 Nie podlegaja wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu.

1.1.1 Zamawiajacy uzna, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu 0 udzielenie
zamOwienia publicznego, jezeli nie wystapi, ktorakolwiek z przestanek/okolicznosci wskazanych
w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1, 3 i pkt 8 Ustawy z zastrzezeniem dyspozycji zawartych w art.
24 ust. 7-10 Ustawy.

1.2 Spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrgbnych przepisow—Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie stawia wymagan w tym zakresie;

) zdolnos$ci technicznej lub zawodowej w zakresie doswiadczenia tj. posiadajg zdolnos¢ zawodowa
(do$wiadczenie) do prawidlowej realizacji przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca
spetnia powyzszy warunek, jezeli wykaze, ze:

(dot. czesci I) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoéci jest krotszy — wtym okresie zrealizowal w sposob nalezyty dwie dostawy artykulow
papierniczych, na podstawie odrebnych umow, o tgcznej wartosci nie mniejszej niz 600 000 z1 brutto.

(dot. czesci IT) w okresie ostatnich 3lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie zrealizowal w sposob nalezyty trzy dostawy
materialow biurowych, na podstawie odr¢bnych umoéw, o tacznej wartosci nie nizszej niz 400 000 zi
brutto.

Referencje powinny dotyczy¢ dostawy, ktorej asortyment jest zgodny z przedmiotem zamowienia.
Wykonawca moze polega¢ na zdolno$ci zawodowej innych podmiotow, osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia lub zdolnosciach ekonomicznych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow.

2. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunki okre§lone w pkt
1.1 powinien spetia¢ kazdy z partnerow.

3. Zamawiajacy oceni spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu na podstawie os$wiadczen
i dokumentow wymaganych w Cze$ci VI SIWZ.
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4. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcg, ktory spetnia przestanki art. 24 ust. 11 ust. 5 pkt 1, 3
i 8 Ustawy.

V1. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu
W postepowaniu, brak podstaw wykluczenia oraz potwierdzajacych, ze oferowane urzadzenia
spelniaja wymagania okreslone przez zamawiajacego.

Etap |

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert nie podlegajgcych
odrzuceniu, a nastegpnie zbhada czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza nie
podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu. Jeieli badany Wykonawca uchylat
bedzie sie od zawarcia umowy lub wniesienia zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy, Zamawiajqcy
zbada nastgpng w kolejnosci oferte Wykonawcy najwyZej oceniong.

1. Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty (Formularz ofertowy — zalacznik nr 2) wraz z formularzem
cenowym — zalacznik nr 2A, 2B

Dokument ten bedzie Zalacznikiem Nr 1 do Oferty.

2. Na podstawie dyspozycji art. 25a ust. 1 Ustawy, Wykonawcy ubiegajacy si¢ o przyznanie zamowienia na
potwierdzenie spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu i braku podstaw do wykluczenia,
o ktorych mowa w Czesci V SIWZ — wraz z Ofertg ztoza:

2.1 Oswiadczenie na wstgpne potwierdzenie spetniania warunkow niepodlegania wykluczeniu
Z postgpowania i spetlniania warunkow udzialu w postgpowaniu, w formie Jednolitego Europejskiego
Dokumentu Zamowienia (JEDZ), w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

2.2 Wykonawcy wypeliag JEDZ komputerowo na druku w wersji elektronicznej, do ktérego bezposredni
dostep w polskiej wersji jezykowej jest na stronie serwisu eESPD pod adresem:
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=pl.

2.3 W przypadku Wykonawcow, ktorzy wspoOlne ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia, kazdy
z wykonawcow ubiegajgcych si¢ wspdlnie o zamoéwienie sktada wypetniony i podpisany JEDZ.

2.4 Oswiadczenia podmiotow skladajgcych oferte wspolnie oraz podmiotéw udostepniajgcych potenciat,
sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego, podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzaja
okolicznosci, o ktorych mowa w treéci art. 22 ust. 1 Ustawy.

2.5 Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca moze ograniczy¢ sie jedynie do wypekienia sekcji o w czeSci
IV JEDZ i nie musi wypehia¢ zadnej z pozostatych sekcji w czesci IV JEDZ (wlasciwej /dowodowej/
weryfikacji spetniania konkretnych, okreslonych przez Zamawiajgcego, warunkow udziatu w
postepowaniu, Zamawiajgcy dokona w oparciu o stosowne dokumenty skiadane przez Wykonawce,
ktorego oferta zostala oceniona najwyzej, na wezwanie Zamawiajgcego na podstawie art. 26 ust. 1
Ustawy).

2.6 W przypadku powolywania si¢ na zasoby innych podmiotow w celu potwierdzenia spelniania warunkow
udziatu w postepowaniu i braku wobec nich podstaw do wykluczenia, zgodnie z dyspozycja art. 25a
ust. 3 Ustawy, Wykonawca sktada dla kazdego z tych podmiotéw odrebny formularz JEDZ wypetniony
1 podpisany przez kazdy z tych podmiotow.

2.7 Jezeli Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu polegajac na zdolnosci zawodowej innych
podmiotow zobowigzany jest zalagczy¢ pisemne oswiadczenia i dokumenty tych podmiotéw, w pelnym
zakresie wskazanym w § 9 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzaju dokumentow, jakich moze zZgdaé Zamawiajgcy od Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126) dalej zwanego Rozporzgdzeniem, z ktorych odpowiednio bedzie
jednoznacznie wynikato, ze podmioty te w okresie wykonywania uslug bedacych przedmiotem
zamoOwienia:
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-beda uczestniczy¢é w realizacji ustug przedmiotu zamoéwienia, w okresie obowigzywania umowy i wskaza
jaki zakres ustug beda §wiadczy¢,

-udostepnig mu niezbedne zasoby lub ich czg¢s¢ dla realizacji ustug (jezeli bedzie dotyczyc)

Kpl. dokumentéw bedzie zalacznikiem Nr 2 do oferty.

3. W terminie wskazanym w art. 24 ust. 11 Ustawy (3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 Ustawy), Wykonawcy ztoza
w oryginale Oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznos$ci do jednej grupy kapitalowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2017 r.
poz. 229), wspolnie z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu.

Zamawiajgcy na stronie internetowej WWwW.mazowieckie.kas.gov.pl, wraz z informacjg z otwarcia ofert
zamiesci druk ,, Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej”, do samodzielnego pobrania przez
Wykonawcow i ztozenia Zamawiajgcemu w oryginale we wskazanym wyzej terminie.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej przez Wykonawcow skladajacych sie z dwodch lub wigcej
przedsigbiorcoéw jako partneréw, powyzszy dokument kazdy partner sktada i podpisuje indywidualnie.

ETAP 11

4. Zgodnie z dyspozycja art. 26 ust 1 Ustawy Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta nie podlega
odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 Ustawy oraz zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym, nie krotszym niz 10 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu, brak podstaw do
wykluczenia oraz potwierdzajacych, ze oferowane dostawy spelniaja wymagania Zamawiajacego.
W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.1.2
w formie elektronicznej pod okreSlonymi adresami internetowymi ogoélnodostepnych i1 bezptatnych baz
danych, zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia
lub dokumenty.

5. Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postgpowaniu okreslonego w Cze$ci V pkt 1 ppkt 1.2
(zdolnosci technicznej lub zawodowej), wybrany Wykonawca, dostarczy zgodnie z dyspozycja § 2 ust. 4
pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2016 r. (Dz. U. poz. 1126), wykaz dostaw
(wedlug wzoru Zamawiajacego) w ramach umow:

- w czesci | - dostaw artykutow papierniczych,
- w czgsei I - dostaw materialow biurowych

wykonanych, a w przypadku $swiadczen ciggltych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy zostaty
wykonane oraz dowody okreslajace, ze dostawy te zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego dostawy byly wykonywane lub o$wiadczenie wlasne Wykonawcy w przypadku, gdy z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest wstanie uzyska¢ dowodu, ze
dostawy zostaty wykonane nalezycie.

Jezeli Wykonawca na potwierdzenie, ze dostawy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentow bedzie przedktadat o$wiadczenie wiasne Wykonawcy, Zamawiajacy
zazada zlozenia pisemnej informacji uzasadniajacej obiektywne przyczyny niemozliwo$ci uzyskania
poswiadczenia. Zamawiajacy, gdy dowody, o ktérych mowa powyzej beda budzi¢ watpliwosci lub gdy z
dowodu albo z innego dokumentu wynika, Zze zamoéwienie nie zostalo wykonane lub zostato wykonane
nienalezycie, zwroci si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu na rzecz, ktérego dostawa byta lub miata
zosta¢ wykonana, o przedlozenie dodatkowych informacji lub dokumentow bezposrednio
Zamawiajacemu. Jezeli Wykonawca sklada ofert¢ na obie czeSci zamoOwienia to warunek bedzie
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze spelnia warunek okreslony przez Zamawiajgcego dla kazdej
cze$ci zamowienia. W przypadku dostaw(umoéw) bedacych w trakcie realizacji, Zamawiajacy uzna
warunek za spelniony, jezeli na dzien sktadania ofert warto$¢ zrealizowanej czesci dostawy nie bedzie
nizsza niz wskazane powyzej wartosci dla poszczegolnych czesci.
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Na potwierdzenie nie podlegania wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1, 3 i pkt 8 Ustawy wykonawcy zgodnie z dyspozycja § 5 Rozporzadzenia ztoza
ponizsze dokumenty:

Aktualna informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 i 21 Ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
zamiast powyzszego dokumentu sktada dokumenty zgodnie z dyspozycja § 7 ust. 1 pkt 1i § 8 ust. 1
Rozporzadzenia wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualny na dzien skladania odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
0 dzialalnoS$ci gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Ustawy. Wykonawcy
majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zamiast
powyzszego dokumentu sktadaja dokumenty zgodnie z dyspozycija § 7 ust. 1 pkt 2 lit. b
Rozporzadzenia wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zaswiadczenie wlaSciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z oplacaniem podatkow, wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed upltywem terminu
sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym
organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznoSci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, W szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zaleglych platnosci tub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.
Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
zamiast powyzszego dokumentu sklada dokumenty zgodnie z dyspozycja § 7 ust. 1 pkt 2 lit. a
Rozporzadzenia, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

Zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonaweca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami Iub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskatl przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zamiast powyzszego dokumentu sktada dokumenty zgodnie
z dyspozycja § 7 ust. 1 pkt 2 lit. a Rozporzgdzenia wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Oswiadczenie Wykonawcy wg wzoru Zamawiajacego 0:

1) wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej

0 zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo
— w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji — przedtozenia dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie
wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;

2) wydania wobec niego orzeczenia tytutem $rodka zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienia

publiczne;

3) zaleglo$ci w optacaniu podatkow i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991

52

53

r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z2016 r. poz. 716 z p6zn. zm.).

Jezeli wykonawca bedzie wykazywal spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu wymienionych
w Czesci V 1.2 SIWZ polegajac na zdolno$ciach innych podmiotéow zobowigzany jest przedtozyé
dokumenty wymienione w pkt 5.1 dotyczace tych podmiotow, z ktorych zasobow korzysta dla
potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postgpowaniu przygotowane i podpisane przez te
podmioty.

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia
dokumenty wskazane w pkt 5.1 kazdy partner sklada i podpisuje indywidualnie.
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5.4 W przypadku ustanowienia pelnomocnika lub obowigzku ustanowienia pelnomocnika do reprezentacji
W postgpowaniu, do oferty nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo rodzajowe lub szczegélowe wskazujace
zakres petnomocnictwa dla ustanowionego petlnomocnika. Pelnomocnictwo winno by¢ zlozone
w oryginale lub w formie odpisu potwierdzonego notarialnie. W przypadku ubiegania si¢ wspolnie
0 udzielenie zamowienia przez dwoch lub wicksza liczbe Wykonawcow (konsorcjum / spétka cywilna),
jeden z partneré6w zostanie wyznaczony jako pelnomocnik upowazniony do zaciggania zobowigzan,
otrzymywania polecen oraz instrukcji dla i w imieniu kazdego, jak tez dla wszystkich partnerow.
Petnomocnictwo winno by¢ wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentacji kazdego z Wykonawcow wchodzacych w sktad konsorcjum/spotki
z osobna. Pelnomocnictwo powinno wyszczegdlnia¢ czynnosci, do ktorych umocowany jest
pelnomocnik. Termin na jaki zawarto konsorcjum, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji
zamoOwienia.

6. Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Wykonawca zagraniczny przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie za
mowienia albo sktadania ofert,

— nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo ze
zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznos$ci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenia na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert. Jezeli w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument
dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa wyzej, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o§wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wilasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

7. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana wedtug formuty ,,spetnia/ nie
spetnia” na podstawie przedstawionych przez Wykonawce dokumentow i o$wiadczen
wyszczegblnionych w  SIWZ. Niespelienie chociazby jednego warunku skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skorzystania z uprawnien art. 26 ust. 2f ustawy dot.
Wezwania Wykonawcy na kazdym etapie postgpowania do zlozenia ww. oswiadczen i dokumentow.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen lub dokumentéw, ze wskazaniem os0b uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami.

1. W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z dyspozycja art. 10c Ustawy

ustala si¢ forme¢ pisemng sktadania oferty za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy

z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z pdzn. zm.), osobiscie lub za
posrednictwem postanca.

1.1. Zamawiajacy dopuszcza w niniejszym postgpowaniu wzajemne porozumiewanie si¢ Zamawiajagcego

i Wykonawcow wylgcznie za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej (e-mail, faks) we wszystkich

przypadkach nie zwigzanych ze zlozeniem oferty i zalacznikéw do oferty (z wylaczeniem JEDZ)

oraz dokumentéw i oswiadczen wymaganych przez Zamawiajacego, o ktérych mowa w Czesci VI

SIwzZ.
1.2. Srodkiem komunikacji elektronicznej, shuizacym ztozeniu JEDZ przez Wykonawce, jest poczta
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elektroniczna. UWAGA! Ziozenie JEDZ wraz z ofertq na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.

JEDZ nalezy przesta¢ na adresy email: przetargi.ias.warszawa@mf.gov.pl. Zamawiajacy dopuszcza
w szczegdlnosci nastepujacy format przesylanych danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt., jednak
sugeruje format .pdf.

1.3.1 Wykonawca wypetia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzysta¢ z narzedzia ESPD lub
innych dostgpnych narzedzi lub oprogramowania, ktore umozliwiaja wypetnienie JEDZ i utworzenie
dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci w jednym z w/w formatow.

1.3.2 Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce
kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis
elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — 0
ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016r. poz. 1579).

1.3.3 Podpisany dokument elektroniczny JEDZ powinien zosta¢ zaszyfrowany, tj. opatrzony hastem
dostepowym. W tym celu Wykonawca moze postuzy¢ si¢ narzgdziami oferowanymi przez
oprogramowanie, w ktorym przygotowuje dokument os$wiadczenia (np. Adobe Acrobat), lub
skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.: AES Crypt, 7-Zip i Smart
Sign) lub komercyjnych.

1.3.4 Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do pliku JEDZ w treSci swojej oferty sktadanej w formie
pisemnej. Tre$¢ oferty moze zawieraé, jesli to niezbgdne, réwniez inne informacje dla prawidtowego
dostepu do dokumentu, w szczegdlnosci informacje o wykorzystanym programie szyfrujagcym Iub
procedurze odszyfrowania danych zawartych w JEDZ.

1.3.5 Wykonawca przesyla Zamawiajacemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposob, aby dokument ten
dotart do Zamawiajacego przed uplywem terminu sktadania ofert. W tresci przestanej wiadomosci
nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwg postepowania, ktorego JEDZ dotyczy oraz nazwe Wykonawcy
albo dowolne oznaczenie pozwalajace na identyfikacje Wykonawcy (np. JEDZ do oferty 658 — w
takim przypadku numer ten musi by¢ wskazany w tresci oferty).

1.3.6 Wykonawca, przesytajac JEDZ, zada potwierdzenia dostarczenia wiadomosci zawierajacej JEDZ.

1.3.7 Datg przestania JEDZ bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomos$ci zawierajacej JEDZ z serwera
pocztowego Zamawiajacego.

1.3.8 Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez JEDZ sktadanego na wezwanie w trybie
art. 26 ust. 3 Ustawy; w takim przypadku Zamawiajacy nie wymaga szyfrowania tego dokumentu.

1.3.9 Przy porozumiewaniu si¢ w tej formie przekazywana korespondencja musi by¢ podpisana imiennie
przez osoby uprawnione tacznie z odciskiem pieczeci imiennej a adresat korespondencji zobowiagzany
jest niezwlocznie do zwrotnego potwierdzenia za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej faktu
jej otrzymania.

1.4. Fakt nie potwierdzenia otrzymania wiadomo$ci przez Wykonawce nie czyni domniemania, ze
wiadomo$¢ nie zostala dorgczona adresatowi, jezeli nadawca wiadomosci dysponuje dowodami na jej
nadanie na prawidtowy adres e-mail lub numer faksu.

1.5. Za datg ztozenia dokumentoéw przyjmuje si¢ date wptywu dokumentu, stosownie do formy przekazu.

1.6. Dokument uwaza si¢ za ztozony w terminie, jezeli adresat mogl zapoznaé si¢ z jego treScig przed
uptywem wyznaczonego terminu.
1.7. Oferte i zataczniki do oferty (z wylaczeniem JEDZ) oraz dokumenty i o§wiadczenia wymagane przez
Zamawiajacego, o ktorych mowa w Czgsci VI SIWZ sklada si¢ pod rygorem niewazno$ci
w formie pisemne;j.
2. Tryb udzielania wyjasnien i odpowiedzi na zapytania w postepowaniu oraz modyfikacji SIWZ.
2.1 Zainteresowani zlozeniem oferty Wykonawcy moga sktada¢ Zamawiajagcemu zapytania o wyjasnienie
tresci SIWZ pisemnie, na adres poczty elektronicznej: przetargi.ias.warszawa@mf.gov.pl lub na
numer faksu: 22 561 80 93 w terminie i na warunkach wskazanych w art. 38 ust. 1, 1a, 1b Ustawy.

2.2 Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej pod adresem
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wskazanym w SIWZ, bez ujawniania zrodetl zapytania.
2.3 Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania Wykonawcow.

3. Zamawiajacy wymaga, aby kazda korespondencja zwigzana z postgpowaniem byla kierowana do
Zamawiajacego na adres wskazany w Czesci I SIWZ i opatrzona znakiem postepowania tj. PN/34/2018.

4.  Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami, w godz. od 8:00 do 15:00 sa:
- W sprawach formalno-prawnych — Piotr Poliszkiewicz, Agnieszka Fory$ tel. 22 56-18-268,

- W sprawach dotyczacych opisu przedmiotu zaméwienia —Dorota Pacocha, tel. 22 56-18-032.

‘ VIIl. Wymagania dotyczace wadium.

1. Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego ustala wadium
W wysokosci:

1) Czes¢ I — artykuty papiernicze — 36 000,00 zt;
2) Czes$¢ II — materiaty biurowe — 45 000,00 zk;

2. Wadium Wykonawca moze wnie$¢ dowolnie w jednej lub kilku formach wskazanych w art. 45 ust. 6
Ustawy.

3. Wadium wnoszone w pienigdzu Wykonawcy zobowigzani sa wptaci¢ przelewem na bankowy rachunek
Zamawiajacego: Nr 20 1010 1010 0166 4913 9120 0000 w NBP O/O W-wa, z adnotacja: ,,Wadium -
Postepowanie PN/34/2018 czgsé ......”

4. Wadium winno by¢ wniesione przed uplywem terminu sktadania ofert. Za termin wniesienia wadium
w formie pieni¢znej (przelewem) zostanie przyjety termin uznania rachunku Zamawiajgcego. Kopie
potwierdzenia przelewu takze nalezy dotaczy¢ do oferty.

5. Zamawiajacy wymaga W przypadku wnoszenia wadium w formach przewidzianych w art. 45 ust. 6 pkt
2-5 Ustawy zlozenia wraz z oferta oryginalu gwarancji lub poreczenia. Oryginaty dokumentéw nalezy
ztozy¢ wraz z oferta w odrgbnej kopercie, a kopie dotagczy¢ do oferty.

6. Dokument gwarancyjny wnoszony w formie gwarancji lub porgczenia:

1) winien jednoznacznie wymienia¢ przypadki bezwarunkowej i nieodwotalnej wyptaty wniesionego
wadium Zamawiajgcemu, na kazde jego zadanie w przypadku wystgpienia udokumentowanych
okolicznosci wskazanych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Ustawy;

2) w przypadku wnoszenia przez konsorcjum wskazywaé imiennie wszystkich cztonkéw konsorcjum
bioragcych udziat w postegpowaniu, chyba ze z innych dokumentow (upowaznienia dla lidera
konsorcjum, umowy konsorcjum) jednoznacznie wynika, ze wadium wnosi lider w imieniu wszystkich
cztonkow konsorcjum.

7. Zwrotu lub zatrzymania wplaconego wadium, Zamawiajacy dokona w trybie i na zasadach zapisanych
w art. 46 Ustawy.

IX. Termin zwiazania oferta.

1. Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta 60 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta
Z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dhuzszy jednak niz 60 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedhuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.
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4. W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pieni¢zna dokument potwierdzajacy przedhuzenie
waznosci wadium musi zosta¢ dostarczony Zamawiajacemu w formie oryginatu przed uptywem terminu
waznos$ci pierwotnie wniesionego wadium.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca zamdwienia moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie
posiadajgca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace razem.

2. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci niniejszego ogloszenia.
3. Kompletna oferta musi zawiera¢ dokumenty wymienione w SIWZ.

4. Dokumenty sktadane sa w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
przez osobe/osoby uprawnione do sktadania ofert.

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
po$wiadczonym przez Wykonawce.

6. Wykonawca moze wydzieli¢c w ofercie informacje stanowiace tajemnicg przedsicbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec — oznaczajac klauzula ,, TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA” w odniesieniu do tych informacji, ktére nie mogg by¢ udostepniane innym
uczestnikom postepowania.

7. Czgsci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny by¢ zawarte w ofercie w sposéob
umozliwiajacy Zamawiajacemu udostgpnienie jawnych elementéw oferty innym uczestnikom
postgpowania.

8. Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest wykaza¢ w ofercie, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé spelnienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), tj. Zze zastrzezona informacja:

1) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsigbiorstwa; lub inny posiadajacy
warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci;

2) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej, a takze

3) podjeto w stosunku do niej niezb¢dne dziatania w celu zachowania poufnosci.

9. Zaleca sig, aby uzasadnienie, o ktorym mowa w ust. 8 bylo sformutowane w sposob umozliwiajacy jego
udostepnienie.

10. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, o ktérym mowa w ust. 8
bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce
podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie
z postanowieniami art. 8 ust. 3 Ustawy.

11. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania firmy, zgodnie z formg
reprezentacji Wykonawcy okreslong we wlasciwym rejestrze, badz innym dokumencie wiasciwym dla
formy organizacyjnej firmy Wykonawcy lub wskazang w pelnomocnictwie rodzajowym lub
szczegdlowym.

12. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie, zataczonych do SIWZ, wzoréw drukow.

13. Wszelkie poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem o0soby
upowaznionej do podpisywania oferty.

14. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, technika trwata, na maszynie lub komputerze. Zamawiajacy
nie zgadza si¢ na ztozenie oferty w postaci elektronicznej lub przestania jej faksem.

15. Dla celéw porzadkowych, oferta powinna by¢ poprzedzona spisem jej zawartosci, a wszystkie strony
powinny by¢ ponumerowane i parafowane przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. Oferta musi
by¢ trwale spigta — zszyta.
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16.W przypadku ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia przez Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie

(w formie konsorcjum lub spotki cywilnej):

1) oferta powinna by¢ podpisana przez ustanowionego pelnomocnika do reprezentowania ich
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

2) udzielone pelnomocnictwo rodzajowe lub szczegotowe liderowi Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamdwienia winno zosta¢ ztozone w oryginale lub w formie odpisu potwierdzonego
notarialnie, jednoznacznie wskazywaé zakres pelnomocnictwa, co do reprezentacji, wniesienia
wadium w imieniu Wykonawcéow, podpisania umowy,

3) Zamawiajacy nie dopuszcza zmian w sktadzie konsorcjum po ztozeniu oferty i w trakcie realizacji
przedmiotu zamoéwienia,

4) wszelkie zapisy SIWZ odnoszace si¢ do Wykonawcy w rownym stopniu odnosza si¢ rowniez do
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

17. Wykonawcy ponosza wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
18. Oferta musi by¢ ztozona Zamawiajacemu w trwale zamknietym nienaruszalnym opakowaniu z napisem:

Oferta na

»Sukcesywne dostawy artykuléw papierniczych i materialow biurowych dla jednostek podleglych
Izbie Administracji Skarbowej w Warszawie

Postepowanie PN/34/2018
Nie otwiera¢ przed godzing 11:00 dnia 21.11.2018 r.

oraz nazwg, dokladnym adresem Wykonawcy, numerami telefonow i faksow do Wykonawcy
(Zamawiajacy dopuszcza czytelny odcisk pieczeci).

’ XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ do dni 21.11.2018 r. do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego, tj. Izba

Administracji Skarbowej w Warszawie, ul. Felinskiego 2B; 01-513 Warszawa — w Recepcji.
Kazdy Wykonawca na pierwsze zadanie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

. Otwarcie ztozonych Ofert nastapi w dniu: 21.11.2018 r. 0 godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajacego
w budynku Izby Administracji Skarbowej w Warszawie, przy ul. Felinskiego 2 B.

. Niezwlocznie  po  otwarciu  ofert = Zamawiajacy  zamieSci na  stronie  internetowej
www.mazowieckie.kas.gov.pl nastepujace informacje:

- wysoko$¢ kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
- imiona i nazwiska, nazwy (firm) oraz adresy Wykonawcow,
- ceny ofert, terminy dostawy, terminy ptatnosci.

. Oferta zlozona po terminie nie bgdzie rozpatrywana i Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce
o zlozeniu oferty po terminie oraz zwroci oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

XI1. Opis sposobu obliczenia ceny ‘

1. Ostateczna cena winna by¢ podana wg Formularza cenowego (zataczniki nr 2A i 2B do SIWZ) oraz
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia.

. Na ceng ofertowa sktada si¢ catos¢ kosztow niezbednych dla realizacji przedmiotu zaméwienia w sposob
nalezyty, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i w pelnym zakresie wynikajagcym z opisu
przedmiotu zamowienia i SIWZ wraz z kosztami dostawy, zatadunku i roztadunku z wniesieniem do
miejsc wskazanych w zataczniku nr 1A do SIWZ.
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3. Cena ofertowa obejmuje wszystkie obcigzenia o charakterze publicznoprawnym zwigzane z realizacja
przedmiotu umowy, w szczegdlnosci podatek od towaréw i ustug w wysokosci wynikajacej z whasciwych
przepisow prawa.

4. Cena ofertowa musi by¢ podana w zlotych polskich, cyfrowo (w zaokragleniu do dwoch miejsc po
przecinku). Zaokraglen nalezy dokonywaé wg ogodlnie przyjetych zasad matematycznych —na kazdym
etapie obliczen.

5. Sposob rozliczenia i terminy ptatnosci okreslone zostaty we Wzorze umowy (zatacznik nr 6 do SIWZ

6. Podane ceny musza by¢ wyrazone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwodch miejsc po przecinku.
Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich bez zaliczek, bez
stosowania jakichkolwiek przelicznikoéw, w tym w stosunku do walut obcych.

‘ XIIl.  Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty

1. Zgodnie z art. 87 ust. 2 Ustawy Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste
omylki rachunkowe oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, przy czym jako:

a) omytke pisarska rozumie si¢ widoczng niezamierzong niedoktadno$¢, btad pisarski lub inng usterke
w tek$cie; takze wynikajaca z pordwnania dokumentoéw stanowiacych zawarto$¢ oferty,

b) omytke rachunkowa w obliczeniu ceny rozumie si¢ btad popetiony przez Wykonawce w obliczeniu ceny
polegajacy na uzyskaniu nieprawidlowego wyniku dzialania arytmetycznego,

¢) omytke polegajaca na niezgodnosci oferty z SIWZ — rozumie si¢ omytke, ktorej poprawienie nie ingeruje
W sposob istotny w tres¢ oferty, a okolicznosci wynika zamiar ztozenia przez Wykonawcg oferty zgodnie
Z wymaganiami Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy poprawi oczywiste omyltki rachunkowe w ofercie w ten sposob, ze za prawidtowa przyjmie
podana przez Wykonawce ceng jednostkowa netto 1 uwzgledni konsekwencje rachunkowe dokonanych
poprawek, zastrzegajac jednoczesnie, ze ponizsze, przykladowe okoliczno$ci nie stanowig katalogu
zamknietego:

a) w przypadku mnozenia cen jednostkowych brutto i liczby sztuk, jezeli obliczona cena nie odpowiada
iloczynowi ceny jednostkowej brutto oraz liczby sztuk, przyjmuje sie, ze prawidlowo podano cene
jednostkowa brutto,

b) w przypadku sumowania cen za poszczegdlne pozycje zamowienia, jezeli obliczona cena nie odpowiada
sumie cen za te pozycje, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano ceny za poszczegdlne pozycje zamoéwienia,
z uwzglednieniem pkt a.

3. Ocenie podlegaja oferty, ktore nie zostaty odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 Ustawy.

4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja si¢ razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrgbnych
przepisow, lub gdy jest nizsza o co najmniej 30% od warto$ci zamdéwienia powigkszonej o nalezny
podatek od towardéw i ustug lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy
zwroci si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w art. 90 ust. 1 Ustawy, chyba Ze rozbiezno$¢ wynika
z okoliczno$ci oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

5. Zgodnie z art. 91 ust. 4 Ustawy jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, nie bedzie mozna
dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawi taki sam
bilans ceny lub kosztu i innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte
z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Iub koszcie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w nieprzekraczalnym terminie
okreslonym przez Zamawiajagcego ofert dodatkowych. W wezwaniu Zamawiajacy wskaze termin

i miejsce ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
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6. Kazda z ofert powinna obejmowac¢ calg cz¢$¢ przedmiotu zamoéwienia. Oferta, ktdra nie bedzie
obejmowac pelnego zakresu danej czgsci zamowienia bedzie podlegata odrzuceniu.

7. Przy wyborze oferty w kazdej z czg$ci zamoéwienia Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi
kryteriami:

Lp. | Kryterium Znaczenie Kryterium
1 Cena brutto oferty 60%
2 Termin dostawy 20%
3 Termin ptatnosci 20%

Ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu w zakresie przedstawionych wyzej kryteriow zostanie
przeprowadzona wg nastepujacej zasady:

Cmin
ER— X 100 X 60 % + Tyost + T
Cofb
gdzie:
K —liczba punktéw, jakie uzyskata oferta z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku
Cmin — najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert
Cofb- cena brutto oferty ocenianej
Tdost — ilo$¢ punktow przyznana ocenianej ofercie za zadeklarowany termin dostawy
Tplat — ilos¢ punktéw przyznana ocenianej ofercie w kryterium ,,termin ptatnosci”

W Kkryterium Ty ,,termin dostawy” — oferentom przyznana zostanie nastgpujaca liczba punktow:

Termin dostawy Liczna punktow
do 10 dni 20
1112 dni roboczych 15
13-14 10

Maksymalny dopuszczalny termin dostawy wynosi 14 dni roboczych od dnia ztoZenia w systemie do obstugi
Klienta — platforma on-line. Informacje dotyczace terminu dostawy towaru zostaty opisane w zatgczniku nr 1
do SIWZ pkt.3.

Oferta Wykonawcy ktorej termin dostawy przekroczy 14 dni zgodnie z art.89 ust. 1 pkt.2) Ustawy, zostanie
odrzucona.

W kryterium T, ,,termin platnosci faktur” — oferentom przyznana zostanie nastgpujaca liczba punktow:

Termin dostawy Liczna punktow
20 dni 10
2129 dni 15
30 dni 20

Zamawiajacy ustala minimalny termin ptatnos$ci faktur na 20 dni kalendarzowych.

Maksymalna liczba dni ptatnosci faktur nie moze by¢ wigksza niz 30 dni kalendarzowych. Wykonawcy
podadza termin ptatnosci w petnym dniach, liczac od dnia prawidtowo wystawionej i dostarczonej do
siedziby Zamawiajacego faktury. W tym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ max. 20 punktow.

Oferta Wykonawcy ktorej termin ptatnosci faktury bedzie wynosit mniej niz 20 dni lub przekroczy 30 dni
zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt. 2) Ustawy, zostanie odrzucona.

8. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie ostatecznych wynikoéw do dwoch miejsc po przecinku.

9. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora spelnia wszystkie wymogi SIWZ oraz uzyska

najwicksza liczbe punktéw. W przypadku gdy dwie lub wigcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i

pozostatych kryteriow, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

10. Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy — zgodnie z art. 94
pzp

11. Zamawiajacy bedzie ocenial oferty osobno w kazdej cze$ci zamowienia.
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XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamo6wienia publicznego.

Wybrany Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg ofert¢ zostanie powiadomiony odregbnym pismem
Z podaniem terminu zawarcia umowy na przedmiot zamowienia i koniecznych formalnos$ciach, jakie musi
dopetni¢ do dnia podpisania umowy t;.:

1) jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie w postgpowaniu w formie
konsorcjum (dotyczy to takze oferty ztozonej przez spdtke cywilng) Zamawiajacy zazada ztozenia umowy
regulujacej wspotprace i odpowiedzialnos¢ Wykonawcow,

2) w przypadku wskazania w druku Oferty udziatu podwykonawcy przy realizacji przedmiotu zamowienia
Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamowienia Wykonawca, o ile sg juz znane,
podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcow i osob do kontaktu z nimi.

‘ XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Wzoér umowy. Przewidywane warunki, zasady i formy istotnych zmian tresci umowy w trakcie
realizacji przedmiotu zaméwienia w stosunku do tresci oferty.

1. Umowa, jaka zostanie zawarta z wybranym wykonawcg jest zalacznikiem Nr 4. Zamawiajacy wymaga
zawarcia umowy o przedstawionej tresci 1 na przedstawionych warunkach.

2. Zamawiajacy wymaga od wybranego wykonawcy podpisania umowy w siedzibie Zamawiajacego
i w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 2, 3, 4, 5, 6 Ustawy, dopuszcza mozliwo$¢ dokonania
zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

4. Zamawiajacy w trakcie realizacji umowy dopuszcza w kazdym czasie, zmiany jej tresci niepowodujace
zmiany tre$ci oferty na podstawie, ktorej wybrano wykonawce, hiezwigzanych z wyborem wykonawcy
(np. zmiana: konta bankowego, danych teleadresowych, sposobu fakturowania, os6b wskazanych do
kontaktow miedzy stronami). O powyzszych zmianach strony umowy beda wzajemnie powiadamialy si¢
pisemnie.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towardéw i ustug,

2) zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowe;j,
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu
za prace (Dz. U. z 2017 1. poz. 847),

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty
wykonania zamdéwienia przez Wykonawcg.

6. Zmiany wskazane w ust. 3, 4 i 5 zostang dokonane w formie aneksu do umowy.

7. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg z tytulu zawartej umowy prowadzone bedg wytacznie
w walucie polskiej.

XVIl. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia.

1. W toku niniejszego postepowania Wykonawcom przystuguja wnoszone w formie pisemnej $rodki
ochrony prawnej przewidziane w przepisach Dzialu VI Ustawy.
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2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia przystuguja roOwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5

Ustawy.

XVIII. Warunki zlecania podwykonawstwa

1. W trakcie realizacji przedmiotu zamowienia wybrany Wykonawca moze zleci¢ wykonanie ustugi lub
czesci ustugi podwykonawcy lub podwykonawcom.

2. W przypadku, gdy Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamowienia bedzie korzystal z pomocy
podwykonawcow, wowczas zobowigzany jest do:

1) wskazania w druku Oferty czgséci przedmiotu zamowienia, ktore zamierza powierzy¢ podwykonawcom;
2) wybrany Wykonawca na kazde kolejne zlecenie podwykonawstwa zobowigzany bedzie do uzyskania
zgody Zamawiajacego na zawarcie umowy na podwykonawstwo

3. Zamawiajacy nie dopuszcza zlecenia realizacji przedmiotu zamowienia przez podwykonawcow dalszym
podwykonawcom.

XIX. Postanowienia koncowe.

1. Tryb zmiany / modvfikacji i zmiany tresci Specvfikacji istotnych Warunkow Zamdwienia.

1.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania
ofert zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci Ogloszenia i1 Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia.

1.2 W przypadku konieczno$ci zmiany terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie przekaze
informacj¢ Wykonawcom oraz opublikuje informacje na stronie internetowej pod adresem wskazanym
w Ogtoszeniu i Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia..

1.3 Dokonane w ten sposdb zmiany i uzupeilnienia przekaze niezwlocznie wszystkim uczestnikom
postgpowania oraz opublikuje na stronie internetowej pod adresem wskazanym w Ogloszeniu, SIWZ i sg
one dla Wykonawcow wigzace.

2. Poprawianie oczywistvch omylek i korekty w ofercie.

Zamawiajacy poprawi w ofercie Wykonawcy oczywiste omylki pisarskie, omytki rachunkowe i inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

2.1 Przez oczywiste omylki pisarskie nalezy rozumie¢ widoczng mylng pisownie wyrazu, ewidentny btad
gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czgsci.

2.2 Przez omylke rachunkowa nalezy rozumie¢ omylke rachunkowg w przeprowadzeniu rachunkow
(dziatan) na liczbach przy obliczaniu ceny ofertowe;j.

2.3 Przez inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujace istotnych zmian
W tresci oferty nalezy rozumie¢ wszelkie niezgodnosci niezwigzane z wymaganym:

— terminem realizacji przedmiotu zamowienia,
— niepowodujgce nadmiernej ingerencji Zamawiajacego w tres¢ oferty lub prowadzacej do zmiany jej
tresci.

3. Przeslanki wykluczenia Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy.

3.1 Zamawiajacy wykluczy z ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia Wykonawcow, jezeli wystapia
przestanki wynikajace z treéci art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1, 3 i pkt 8 Ustawy.

3.2 Oferte¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona, zgodnie z dyspozycjg art. 24 ust. 4 Ustawy
i nie jest ona rozpatrywana w trakcie oceny ofert.

3.3 Zamawiajgcy obligatoryjnie odrzuci ofertg, jezeli wystapig przestanki wynikajgce z tresci art. 89 ust. 1
Ustawy.

4, Przeslanki uniewaznienia postepowania.
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4.1

4.2

5.1

Izba Administracji Skarbowej w Warszawie

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli wystapig przestanki
wynikajace z tresci art. 93 ust. 1 Ustawy.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow zgodnie
z dyspozycja art. 93 ust. 3 Ustawy.

Wykonawca w dowolnym czasie przed uplywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé
ztozong oferte catkowicie i odstapi¢ od udzialu w postgpowaniu. Zaré6wno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemnej.

Wycofanie oferty mozliwe jest pod warunkiem osobistego jej odebrania z siedziby Zamawiajacego przez
osob¢ uprawniong do reprezentowania firmy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong we
wilasciwym rejestrze, badz innym dokumencie wlasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy
lub wskazang w stosownym pelnomocnictwie.

Zmiana oferty mozliwa jest poprzez wycofanie pierwotnej oferty i ztozenie w jej miejsce nowej oferty
lub poprzez ztozenie zmiany do zlozonej oferty. W przypadku ztozenia zmiany do oferty na kopercie
nalezy dodatkowo umiesci¢ zastrzezenie ,,ZMIANA OFERTY”.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie:
- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).
- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 ze zm. zm.).

XX. Zalgczniki do SIWZ

1. Zalaczniki Nr 1 do SIWZ — Opis przedmiotu zamdwienia — 0pis realizacji zamowienia

2. Zalaczniki Nr 1A do SIWZ — Wykaz jednostek

3. Zalacznik Nr 2 do SIWZ — Formularz ofertowy

4. Zalacznik Nr 2A do SIWZ — Formularz cenowy — cze$¢ 1 zamowienia

5. Zalacznik Nr 2B do SIWZ — Formularz cenowy — cze$¢ 2 zamowienia

6. Zalacznik Nr 3 do SIWZ — Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ) w wersji elektronicznej
w formacie eESPD;

7. Zalacznik Nr 4 do SIWZ — Umowy (wzory).
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