Informacja uzupelniajaca z dnia 23 maja 2016 r.

do Instrukcji wypelniania i przesylania zgloszen INTRASTAT v.1.05 ze stycznia 2016 r.

Ministerstwo Finanséw uprzejmie informuje, ze w dniu 1 czerwca 2016 r. o godzinie 9.00
zostanie uruchomiony nowy system informatyczny AIS/INTRASTAT, ktory jest dedykowany
do obstugi zgtoszen INTRASTAT. Komunikacja z tym systemem bedzie mozliwa wylacznie
poprzez Portal Ustug Elektronicznych Stuzby Celnej (PUESC) z wykorzystaniem
udostepnianych przez ten portal kanaléw komunikacyjnych — e-mail, formularza webowego
lub interfejsu niewizualnego. Od dnia 25 maja br., ze wzgledu na uruchomiony proces
migracji, deklaracje INTRASTAT przestang by¢ przetwarzane w Podsystemie
CELINA/INTRASTAT, a witryna WebCel Celina/Intrastat stanie si¢ niedostepna dla osob
zobowigzanych do dokonywania zgtoszeh INTRASTAT.

W zwigzku z powyzszym Instrukcja wypetniania 1 przesytania zgloszen INTRASTAT w
zakresie pkt 2.6.3. ,Zgloszenia elektroniczne” ppkt 3 — ,Przestanie zgloszenia” oraz
Cze$ci VI  — | Dokonanie  zgloszenia  elektronicznego za  pomoca  systemu
teleinformatycznego” otrzymuje ponizsze brzmienie:

»2.0.3. Zgloszenie elektroniczne

3) Przestanie zgloszenia

Zgloszenie elektroniczne po podpisaniu podpisem elektronicznym nalezy przestaé¢ poprzez
Portal Uslug Elektronicznych Stuzby Celnej (PUESC) dostepny pod adresem
www.puesc.gov.pl; Zgloszenia moga by¢ dokonywane w nastepujacy sposob:

1. Upload pliku utworzonego poza portalem (np. z pomocg programu ist@t lub innej
dedykowanej aplikacji). Prawidlowo wygenerowane zgloszenie elektroniczne nalezy
wprowadzi¢ do aplikacji, a nast¢pnie po podpisaniu (jezeli zgtoszenie nie zostato
podpisane poza portalem) wysta¢ do Systemu AIS/INTRASTAT;

2. Wypehienie formularza zgloszenia udostepnionego na PUESC. Po wypetieniu
wszystkich wymaganych pol nalezy wygenerowa¢ dokument zgloszenia 1 po
podpisaniu wysta¢ do Systemu AIS/INTRASTAT;

3. Wystanie jako zalacznik poczta elektroniczng na adres puesc@gov.pl. W takim
przypadku przed wystaniem wiadomosci zgloszenie nalezy podpisa¢ elektronicznie.

4. Przestanie za pomocg interfejsu niewizualnego zgodnie z dokumentacja opublikowang
na stronie https://puesc.gov.pl/web/puesc/ecip/seap.

UWAGA: w okresie przejsciowym, do momentu wejscia w zycie nowego rozporzadzenia w
sprawie zgloszen INTRASTAT (planowany termin wejscia w zycie to 01.07.2016r.) do
Systemu moga by¢ przesylane zgloszenia niepodpisane.
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Wigcej informacji dotyczacych korzystania z portalu PUESC przy przesylaniu zgloszen
INTRASTAT oraz o funkcjonalnosciach Systemu AIS/INTRASTAT mozna znalezé w
Czgsci VI niniejszej instrukcji.

5. CZESC VI — Dokonanie zgloszenia elektronicznego za pomocgq systemu
teleinformatycznego

Warunkiem umozliwiajacym wysylanie przez osob¢ zobowigzang zgloszen do Systemu
AIS/INTRASTAT jest:

1. Kkorzystanie z dedykowanego formularza opublikowanego na portalu PUESC
lub posiadanie aplikacji umozliwiajacej tworzenie elektronicznych zgloszen
INTRASTAT, zgodnych ze specyfikacja techniczng XML, dostgpng pod adresem:
www.puesc.gov.pl; w zaktadce ,Katalog e-Uslug—e-Intrastat”. Na tej stronie
internetowe;j jest takze udostepniona aplikacja ist@t w aktualnej wersji, ktora jest
bezptatnym programem do generowania deklaracji INTRASTAT w formie
elektronicznej;

2. dopelnienie formalnosci zwiazanych z uslugg e-Klient Shuzby Celnej.
Informacje podstawowe, dotyczace okresu przejsciowego, zostaty przedstawione
w pkt. 5.1 niniejszej instrukcji. Informacje szczegdtowe dotyczace ustugi e-Klient
SC znajduja si¢ w dokumencie: ,,e-Klient Stuzby Celnej - Instrukcja elektroniczne;j
rejestracji dla potrzeb zarzadzania uzytkownikami korzystajacymi z ustug Systemu
Informacyjnego Stuzby Celnej" dostgpnym pod adresem: www.puesc.gov.pl; w
zaktadce ,,Katalog e-Ustlug—e-Klient;

3. dysponowanie przez osobe fizyczng, ktora w imieniu przedsigbiorcy bedzie
przesytala komunikaty do Systemu AIS/INTRASTAT narzedziem do ich
elektronicznego podpisywania.

5.1. Rejestracja lub aktualizacja danych w Systemie Informacyjnym
Stuzby Celnej (SISC).

Dane o0so6b  wysylajacych  komunikaty do obecnie eksploatowanego Systemu
CELINA/INTRASTAT, dane podmiotéw 1 zarejestrowane w PDR powigzania w zakresie
reprezentacji zostaty zmigrowane do Systemu SZPROT. Tym samym po zalozeniu konta na
PUESC i1 powigzaniu go z danymi w SISC potrzebna jest tylko ich weryfikacja 1 ewentualnie
aktualizacja.

UWAGA: brak zarejestrowanych w SISC powiazan pomiedzy osoba dokonujaca zgloszenia a
osoba zobowiazana do dokonania zgloszenia moze byé przyczyna odrzucenia zgloszenia
INTRASTAT.

PRZYKLAD: Gdy zgloszenie INTRASTAT wysyla agent celny, a upowaznienie od osoby
zobowigzanej posiada agencja celna, ktorej ten agent jest pracownikiem, to system bada
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powiazanie zarowno pomiedzy agencja celng a agentem celnym, jak i pomiedzy agencja celng
a osoba zobowigzang do dokonywania zgtoszen INTRASTAT).

Wszelkie informacje dot. uslugi e-Klient (utworzenie konta PUESC, rejestracja osoby
fizycznej, podmiotow i reprezentacji) dostgpne sa na Portalu PUESC w zaktadce "Katalog e-
Ustug"—"e-Klient" (https://puesc.gov.pl/web/puesc/eklient).

Whioski rejestracyjne znajdujg si¢ na portalu PUESC pod adresem www.puesc.gov.pl; w
zaktadce eFormularze, panel e-Klient).

W niniejszej krotkiej instrukcji zostaly przedstawione tylko pomocniczo
podstawowe praktyczne aspekty rejestracji.

Kazda osoba fizyczna, zamierzajaca korzysta¢ z ustug SISC musi posiada¢ aktywne konto na
Portalu Ustug Elektronicznych Stuzby Celnej (PUESC). Aby zatozy¢ konto, na stronie
www.puesc.gov.pl; nalezy wybra¢ opcje ,,Utworz konto” i postepowaé zgodnie ze
wskazowkami.
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AKTUALNOSCI
Po aktywowaniu konta:

1. osoba, ktéra byla zarejestrowana w PDR (tj. przesytata komunikaty do Systemow
Celnych CELINA/ECS/ICS i/lub INTRASTAT albo posiadata klucz do bezpiecznej
transmisji danych w celu uwierzytelniania komunikatow przesytanych do innych

systemow np. NCTS) powinna powigza¢ swoje konto z danymi zmigrowanymi z
PDR. W tym celu nalezy w zaktadce ,,moje konto” wybra¢ wtasciwa opcj¢ dokonania
powigzania.

Uwaga: przy wybraniu opcji oznaczonej ,,1”’na ponizszym rysunku, w kolejnym oknie nalezy
wpisac login 1 hasto uzywane do logowania w dniu migracji danych tj. 25.06.2016 r.
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W przypadku utraty hasta, nalezy skontaktowac¢ si¢ z HelpDesk.
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PRZYDATNE LINKI

Informacje o podmiocie

Dane skrécone podmiotu

Lista reprezentantéw podmiotu

Lista podmiotéw powiazanych z reprezentantem

Centrum Certyfikacji Stuzby Celnej
Centrum Certyfikacji Infrastruktury Stuzby Celnej.crt >>
Centrum Certyfikacji Uzytkownikow Wewnetrznych Stuzby
Celnej.crt >>
Centrum Certyfikacji Uzytkownikow Zewnetrznych Stuzby
Celnej.crt ==
Giowne Centrum Certyfikacji Stuzby Celnej.crt >>
Instrukcja generowania certyfikatu >>

podpisu elektronicznego >>

KOMUNIKATY

Po wybraniu opcji: ,Posiadam login i hasto w PDR (dla
potizeb systeméw Gelina, ECS/ICS, INTRASTAT)" w oknie
migracja konta celnego - wpisujemy hasio_ktore
obnw\azxwa«) do godzmx 17:25 w dniu 25-06-2015 1

Uprzejmie informujemy, ze funkcjonalnos¢ PUESG
polegajaca na mozliwosci faczenia kont dia uzytkownikow
korzystajacych wylacznie z EMCS bedzie dostepna wraz z
uruchomieniem EMCS PL 2

2. osoba, ktora nie byla zarejestrowana w PDR, musi zarejestrowaé swoje dane w

SISC, postugujac si¢ formularzem ,,Rejestracja osoby fizycznej”.
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Aktualizacja_Osoby_Fizycznej
Aktualizacja_Podmiotu
Dezaktywacja_Osoby_Fizycznej
Dezaktywacja_Podmiotu
Przesylanie_Zalacznikow_Do_Sprawy

Rejesira a_Dezaktywacja_Reprezentaci

Rejestracja_Osoby_Fizycznej

Po rejestracji (lub powigzaniu konta z danymi) w zaktadce ,,moje konto” po lewej stronie w
panelu ,,Moje dane” pojawi si¢ numer ID SISC oraz uaktywnig si¢ opcje zwigzane z
generowaniem certyfikatu niekwalifikowanego SC.

W przypadku, gdy w PDR byly zarejestrowane powigzania z podmiotami, po polaczeniu
konta z danymi wszystkie dotychczasowe reprezentacje powinny by¢ aktywne. Zakres
dzialania reprezentantow na podstawie zarejestrowanych w PDR upowaznien zostat
szczegdlowo przedstawiony w Rozdziale 8.3 Instrukcji e-Klient SC.



3. Jezeli zachodzi konieczno$¢ zarejestrowania nowej reprezentacji nalezy:

a. sprawdzi¢, czy podmiot jest juz zarejestrowany w SISC, korzystajac z udostgpnionego
w zaktadce ,,moje konto” formularza. Jezeli Podmiot jest zarejestrowany, po wpisaniu
jednego z wymaganych numerdw rejestrowych pozostale dane uzupeilnig sie

automatycznie.
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Po wybraniu opcii: .Posiadam login | hasto w PDR (dla

potrzeb systemow Celina, ECSACS, INTRASTAT)" w oknie
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Edyiuj dane osobor Zmieri hasto

Historia operacji na koncie

Zmien hasto awaryine Data Operacja

2016-03-01 08:43 Zmiana danych osobowych

Obstuga certyfikatu niekwalifikowanego SC

b. Jezeli podmiot nie jest zarejestrowany w SISC lub wyswietlone dane nie sa aktualne,
nalezy zarejestrowac¢ lub zaktualizowa¢ jego dane w SISC. W tym celu nalezy
wypehi¢ wniosek o rejestracje lub aktualizacje danych podmiotu. Podczas wypeniania
wniosku nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na nastepujace pola:

w danych ogolnych (Sekcja A) nalezy okresli¢ obszar dziatania: intrastat

Rejestracja_Podmiotu :: SZPROT
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Twoj formularz zawiera nastepujace bledy

1. Reodzaj podmioty  Musisz wybrac rodzaj podmiotu

2 Obszardziatania  Brak lub niepoprawna wartosé
3. Adres Brak lub niepoprawna wartos¢
4 Wazneod Brak lub niepoprawna wartos¢
5  System Brak lub niepoprawna wartosé

W sekcji E nalezy okresli¢ kanaty komunikacji dla systemu AIS/INTRASTAT.
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Twoj formularz zawiera nastepujace biedy

AIS IMPORT
1.  Rodzaj podmictu  Musisz wybrac rodzaj pi Q:g }fj;RASTAT

2. Obszardzigiania  Brak lub

3. System Brak lub niepoprawna wartod¢

& PDF Q Zapisz formularz jako roboczy = Wygeneruj dokument

Zarejestrowac reprezentacje, wypelniajac wniosek o rejestracj¢/aktualizacjg/dezaktywacje
danych reprezentacji. W Sekcji Uprawnienia do wysytania komunikatow nalezy zaznaczy¢
checkbox Czy reprezentant ma prawo do komunikacji z AIS- INTRASTAT?

WAZNE!!!

Aktualizacja danych podmiotu, jak i1 reprezentacji wymaga zadeklarowania we wniosku
aktualizacyjnym ponownie pelnego zestawu danych. Wypehiany wniosek powinien zawiera¢
zarowno informacje, o ktore aktualizujemy dane jak i wcze$niej zarejestrowane dane
referencyjne. I tak, jes$li dla reprezentanta zarejestrowane byly uprawnienia do wysylania
komunikatéw do systemu NCTS2 (NCTS), a wnioskiem aktualizacyjnym chcemy dodaé
uprawnienia do wysytania komunikatéw do systemu AIS/INTRASTAT nalezy zaznaczy¢
zarbwno checkbox ,,Czy reprezentant ma prawo do komunikacji z AIS- INTRASTAT
(INTRASTAT)?” jak i ,,Czy reprezentant ma prawo do komunikacji z NCTS2 (NCTS)?”. Co
do zasady, kazdy nowy wniosek aktualizuje pelne dane podmiotu lub reprezentacji.



Powyzsze czynnosci — aktualizacji danych podmiotu i/lub reprezentacji wymagaja ztozenia
oryginatu pelnomocnictwa w Izbie Celnej w Poznaniu, na zasadach opisanych w Instrukcji e-
Klient SC.

Jezeli aktualizacja danych podmiotu lub reprezentacji, odbywa si¢ na podstawie oryginalow
pelnomocnictw (lub innych dokumentéw) juz zlozonych w Izbie Celnej w Poznaniu, nie
wymaga si¢ ponownego ztozenia dokumentu upowazniajacego do dziatania w imieniu firmy.

5.2. Formy komunikacji

Komunikacja z systemem AIS/INTRASTAT odbywa si¢ za posrednictwem portalu PUESC, a
zasady tej komunikacji udostgpnione s3 na stronie internetowej pod adresem:
https://puesc.gov.pl/

Komunikaty moga by¢ przekazywane poprzez:

- wypetnienie formularza zgloszenia udostgpnionego na stronie http://puesc.gov.pl;

upload pliku utworzonego poza systemem,

poczte elektroniczng — jako zatgcznik do wiadomosci;

za pomocg interfejsu niewizualnego.

Po uptywie okresu przejsciowego, o ktorym mowa w pkt 5.4., komunikaty muszg by¢
uwierzytelnione zgodnie z zasadami przedstawionymi w tym punkcie.

Komunikaty przekazywane do Systemu AIS/INTRASTAT podlegaja automatycznej walidacji
systemowej. System wysyta komunikaty zwrotne, ktore sg dost¢gpne na koncie PUESC oraz,
gdy zgloszenie byto wystane pocztag elektroniczng lub za pomoca interfejsu niewizualnego,
przesyltane sg na adres, z ktorego wystano zgloszenie. Do komunikatow zwrotnych Systemu
dotaczone sa pliki w formacie .pdf utatwiajace zapoznanie si¢ z tre$cig komunikatu.

Upload zgloszenia przedstawiaja ponizsze zrzuty ekranu.
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5.3. Zakres Systemu AIS/INTRASTAT (komunikaty wysylane przez osoby
upowaznione oraz komunikaty zwrotne Systemu AIS/INTRASTAT).

Nazwa komunikatu

Opis

IST

Elektroniczna forma zgloszenia INTRASTAT

ISA

Elektroniczna forma wniosku o anulowanie zgloszenia
INTRASTAT

ISTA

Elektroniczna forma akceptacji zgloszenia INTRASTAT.
Otrzymanie ISTA oznacza, ze dokumentowi zostat nadany numer
ewidencyjny w systemie AIS/INTRASTAT. Nie oznacza to
jednak, ze zgloszenie jest catkowicie prawidlowe. Moze ono
zawiera¢ bledy, ktore jednak nie skutkuja odrzuceniem
zgloszenia. Informacja o bledach =zostanie przekazana w
komunikacie ISTD.

ISTB

Elektroniczna forma odrzucenia zgloszenia INTRASTAT

ISTC

Elektroniczna forma poinformowania o wstrzymaniu akceptacji
przestanego zgloszenia INTRASTAT. Komunikat zawiera
wyjasnienie przyczyn wstrzymania akceptacji.




ISTD Elektroniczna forma informacji o btgdach w juz zaakceptowanym
zgloszeniu INTRASTAT. Komunikat zawiera list¢ bledow.

ISTE Elektroniczna forma poinformowania o anulowaniu zgloszenia
INTRASTAT

OdrzucenieKomunikatu | Urzedowe Poswiadczenie Odrzucenia

UPO Urzedowe Poswiadczenie Odbioru

5.4. Uwierzytelnianie komunikatow

Osoby, ktore dla potrzeb podpisywania komunikatéw przesylanych do systemu
AIS/INTRASTAT postugiwaly si¢ kluczem do bezpiecznej transmisji danych wydanym przez
CBTD w Izbie Celnej w Krakowie, moga nadal uzywac tego klucza do czasu wygasni¢cia
jego waznos$ci. Jednakze z uwagi na zaobserwowane pojedyncze przypadki wystgpowania
probleméw ze stosowaniem w ramach PUESC klucza do bezpiecznej transmisji danych
wydanego przez CBTD w Krakowie zalecane jest Kkorzystanie z certyfikatu
niekwalifikowanego SC, ktory pozwala na wykorzystanie dostgpnych w ramach PUESC
mechanizmoéw podpisywania dokumentoéw i zapewnia wydajniejsza obstuge komunikatow.

Osoby, ktore nie dysponuja ww. kluczem, albo osoby, ktore dysponowaty kluczem do
bezpiecznej transmisji danych, ale jego wazno$¢ wygasta, powinny podpisywaé komunikaty
przesytane do systemu AIS/INTRASTAT z wykorzystaniem jednej z form uwierzytelniania
dokumentow elektronicznych, o ktorych mowa w Instrukcji e-Klient SC tj. z wykorzystaniem:

1. certyfikatu kwalifikowanego,
2. certyfikatu niekwalifikowanego SC,
3. profilu zaufanego ePUAP.

Certyfikat niekwalifikowany SC moze wuzyska¢ osoba posiadajaca status osoby
zarejestrowane;j tj. posiadajaca nadany numer ID SISC, w nastepujacy sposob:

1. po zalogowaniu si¢ do PUESC nalezy otworzy¢ zaktadke ,,Moje konto”,
2. uzy¢ przycisku ,,generuj certyfikat niekwalifikowany SC",
3. postepowac zgodnie z poleceniami systemu.
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PRZYDATNE LINKI

Informacje o podmiocie

Dane skrécone padmioty

dsisc  PL11111111111 Ostatnie udane  2016-05-16 12:06:55 Lista reprezentantsw podrmicty
logowanie Lista podmiotdw powiazanych z reprezentantem
Imig  [Jan Centrum Certyfikacji Shuiby C

Historia operacji na koncie Centrum Certyfikacj Infrastruktuny

Centrum Certyfikacji Uzytk: etrznych Stuzby

Drugie Celnej.ort »>
imie Data Operacja Centrum Certyfikacj Uzytkownikiw Zewnetrznych Shuzby
Celnej.crt »>
2015-08-12 14:08 Zatozenie konta Ghawne C y
Nazwisko Kowalski nstrukcja generowania certyfikaty ==
nstrukcja skfadania podpisu elektronicznego ==
Kraj ~ [Polska e KOMUNIKATY

obywatelstwa m

PESEL 11111111111

IdSeap B80e8ad7a-c7d0-4ca6-bdfa-44ch9091dfe

Email  jan_kowaiski111 @o2 pi
=y

o »

W celu utatwienia wygenerowania certyfikatu niekwalifikowanego SC oraz postugiwania si¢
tym certyfikatem zostaly przygotowane nastepujace dokumenty: ,Instrukcja generowania
certyfikatu” oraz ,Instrukcja skladania podpisu elektronicznego”, ktére sa dostgpne na
PUESC, w zaktadce Systemy Stuzby Celnej—PKI. Tam jest réwniez zamieszczona obszerna
informacja o Centrum Certyfikacji SC.

UWAGA: Ustanawia si¢ okres przejsciowy do czasu wejscia w zycie nowego rozporzadzenia
w sprawie zgloszen INTRASTAT (planowane z dniem 1 lipca br.). W trakcie okresu
przejsciowego przyjmowane beda do Systemu AIS/INTRASTAT takze zgloszenia
niepodpisane elektronicznie. Po wej$ciu w zycie nowego rozporzadzenia w sprawie zgloszen
INTRASTAT z mocy prawa natozony zostanie wymog podpisywania zgloszen w sposob
okreslony w art. 10b ust. 1 Prawa celnego, ktéry stanowi, ze dokumenty elektroniczne
przesylane organom celnym podpisuje si¢ bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w rozumieniu ustawy z
dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz. 262, z p6zn.zm.),
profilem zaufanym ePUAP w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 z poézn.zm.) lub podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
certyfikatu niekwalifikowanego Stuzby Celne;j.”.
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